ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE
“D’ALESSANDRO - VOCINO”
Via Dei Sanniti, 12— 71015 SAN NICANDRO GARGANICO (FG)
TEL. 0882/473974
Cod.Mecc. FGIC87900R — C.F. 93071610716
e-mail: fgic87900r@istruzione.it / fgic87900r @pec.istruzione.it
https://www.icdalessandro-vocino.edu.it/

Circolare n. 1

Prot. n. 3778 San Nicandro Garganico, 28 agosto 2020

Al Personale della scuola

Ai genitori membri della Giunta Esecutiva

e del Consiglio d’istituto

Ai membri del GLI

Ai membri del comitato di valutazione docenti
Al sito internet della Scuola

Oggetto: Calendario adempimenti avvio anno scolastico 2020/2021 e CONVOCAZIONI ORGANI COLLEGIALI, GLI, INCONTRI VARI,
FORMAZIONE e AVVISI.

Nel trasmettere il calendario relativo agli adempimenti programmati per assicurare il regolare avvio delle lezioni, si estende a tutto il personale della
scuola I’augurio per un nuovo anno scolastico pieno di serenita, opportunita e soddisfazioni. La presente comunicazione vale quale convocazione ai
singoli impegni, I’assenza va regolarmente giustificata.

F.to Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Angela Pia VAIRA

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi

dell'art. 3, comma 2, del decreto Legislativo n. 39/1993



LAVORI DI AVVIO DELL'A.S. 2020/2021

01/09/2020 Presa di servizio del solo personale di nuova assegnazione in segreteria (plesso dei Sanniti):
martedi
Dalle 8.30 alle 9.30 Personale Ata e docenti Infanzia.
Dalle 10.00 alle 12.00 | Docenti di Primaria e Docenti di Secondaria di Primo Grado.
02/09/2020 Ore 10.00 Riunione tra il D.S., il DSGA e i collaboratori scolastici in “palestra”in via dei Sanniti.
mercoledi 0.d.g.:
1. Assegnazione del personale ai plessi;
2. Organizzazione attivita plessi scolastici e servizi di supporto: comunicazioni;
3. Orari di servizio;
4. Incarichi specifici 2018/2019: proposte;
5. Servizio Prevenzione Incendi e Evacuazione: nomina addetti e rilevazione del fabbisogno
di formazione;
6. Addetti al Pronto Soccorso: nomina personale e rilevazione del fabbisogno di formazione;
7. Formazione in servizio: rilevazione esigenze;
8. Chiusura prefestivi.
Ore 15.00 Riunione con on-line con tutti i docenti della scuola dell’infanzia per condivisione riallocazione
aule e modalita di divisione dei gruppi.
Ore 19.00 Tavolo tecnico in presenza, in aula magna a Piazza 4 Novembre con Protezione Civile, Croce

Rossa, rappresentanti dell’ Ente Locale (docenti coinvolti. referenti di plesso e referente interno
per il coordinamento delle misure anti-covid) per attuazione misure di prevenzione anti-covid all’
ingresso ed uscita degli alunni.




03/99/23?0 Ore 10.00 COLLEGIO DEI DOCENTI in modalita on-line per la discussione dei seguenti punti all’ 0.d.g.:
giovedi

1. Saluto del Dirigente Scolastico;

2. Costituzione e insediamento del Collegio dei Docenti per I’a.s. 2020/2021;

3. Lettura ed approvazione del verbale precedente;

4. Nomina dei collaboratori del Dirigente;

5. Nomina presidenti e segretari delle interclassi Scuola Primaria ed intersezioni Scuola
dell’ Infanzia e coordinatori di classe e segretari per la Scuola Primaria e Secondaria
di | grado;

6. Nomina dei responsabili dei dipartimenti disciplinari per la Scuola Secondaria di Primo
Grado;

7. Andamento dell’istituto: iscrizioni, classi/sezioni, organico, edilizia, laboratori,
situazioni particolari relativi alla logistica aule per riorganizzazione Covid-19,
orario funzionamento infanzia/primaria, organizzazione entrata e uscita degli alunni
con scaglionamento per distanziamento sociale;

8. Proposte criteri per la suddivisione in gruppi delle classi/sezioni di infanzia e primaria
per I’attuazione delle misure di distanziamento sociale per la prevenzione anti-covid.

9. Proposte sul numero, compiti e criteri per I’attribuzione delle Funzioni Strumentali

10. Delibera relativa alla frequenza dei bambini di eta inferiore ai 3 anni nella scuola
dell’infanzia;

11. Suddivisione dell’anno scolastico, ai fini delle valutazioni intermedie e finali degli
alunni, in TRIMESTRI 0 QUADRIMESTRI,

12. Piano annuale delle attivita docenti, piattaforme e strumenti;

13. Formazione docenti sulla privacy, sicurezza e sul registro elettronico;

14. Assegnazione provvisoria dei docenti alle classi/sezioni.

15. Indicazioni sulle nuove modalita di accoglienza alunni;

16. Comunicazioni del dirigente scolastico.

Verra inviata a ciascun docente, sulla email con estensione @icdalessandro-vocino.edu.it, (gia
attivata dallo scorso anno) la bozza del verbale della seduta precedente, al fine di prenderne
visione e poter comunicare proposte di correzione/integrazione all’ins. Silvana Maccarone
all’indirizzo mail entro_le ore 12.00 del 02 settembre 2020, cio permettera di velocizzare la fase
di approvazione.
04/09/2020 Ore 11.00 Riunione on-line RSU per il completamento e firma del contratto definitivo di Istituto 2019/2020
venerdi




07/09/2020
lunedi

Ore 10.30/11.30

Ore 8.30/9.30
Ore 9.30/10.30
Ore 10.30/11.30
Ore 11.30/12.30
Ore 12.30/13.30

Ore 10.00/12:00

Intersezione Infanzia on-line

Interclasse Primaria on-line
Classi Prime

Classi Seconde

Classi Terze

Classi Quarte

Classi Quinte

0O.d.g.( sia per I’intersezione che per I’interclasse):

- Programmazione prove d’ingresso;

- Progetto Accoglienza classi in entrata;

- Programmazione informazione sicurezza agli alunni

NOTE: La programmazione annuale dovra essere presentata solo per:

1)Piani di studio personalizzati alunni H (la bozza del PEI predisposta dai docenti di sostegno va
discussa nei gruppi di lavoro che si svolgeranno successivamente, la versione definitiva dovra
essere consegnata alle funzioni strumentali area sostegno entro e non oltre 15 giorni successivi
alla riunione).

2)Piani di studio personalizzati alunni Bes (la bozza del piano predisposta dai docenti di classe per
alunni bes senza sostegno, va discussa nei gruppi di lavoro che si svolgeranno successivamente,
la versione definitiva dovra essere consegnata alle funzioni strumentali area sostegno entro e non
oltre 15 giorni successivi alla riunione)

Riunione di Dipartimento Disciplinare on line Scuola Secondaria di primo grado

O.d.g.:
- Definizione prove d’ingresso;

- Progetti ed attivita comuni;

- Analisi e revisione modelli di programmazione e relazione finale;

- Scelta ed organizzazione dei contenuti disciplinari;

- Definizione dei metodi e strumenti di valutazione;

- Programmazione informazione sicurezza agli alunni.

Le riunioni di Dipartimento verranno effettuate all’interno delle Classroom di Dipartimento
Disciplinare, cliccando sull’apposito link.




09/09/2020
mercoledi

Ore 11.00

Ore 15.30-16.30

Riunione on-line Comitato di Valutazione per definire i criteri del bonus premiale dei docenti a.s.
2020/21

Incontro on-line “Corso di formazione sulle misure di prevenzione igienico sanitarie finalizzate
alla prevenzione del contagio e alla limitazione del rischio di diffusione del covid-19” con
presentazione del “Protocollo Anticontagio di Istituto” per tutti i docenti di scuola dell’ Infanzia
sia posto comune, che sostegno e potenziamento.

10/09/2020
giovedi

Ore 11.30

Ore 15.30-16.30

Ore 16.45-17.45

Riunione tra il D.S., il DSGA e gli assistenti amministrativi in presenza in presidenza.
0.d.g.:

Organizzazione dell’ufficio: analisi delle problematiche e proposte;

Direttive di funzionamento e obblighi di servizio;

Incarichi specifici a.s. 2020/2021: proposte;

Formazione in servizio: rilevazione esigenze;

Chiusura prefestivi.

arwnhE

Incontro on-line  “Corso di formazione sulle misure di prevenzione igienico sanitarie finalizzate
alla prevenzione del contagio e alla limitazione del rischio di diffusione del covid-19” con
presentazione del “Protocollo Anticontagio di Istituto” per i docenti di scuola Primaria -
cognomi_dalla lettera “A” alla lettera “L” sia posto comune, che sostegno e potenziamento.

Incontro on-line “Corso di formazione sulle misure di prevenzione igienico sanitarie finalizzate
alla prevenzione del contagio e alla limitazione del rischio di diffusione del covid-19” con
presentazione del “Protocollo Anticontagio di Istituto” per i docenti di scuola Primaria -
cognomi_dalla lettera “M™ alla lettera “Z”.

11/09/2020
venerdi

Ore 9.00-10.00

Incontro in presenza “Corso di formazione sulle misure di prevenzione igienico sanitarie
finalizzate alla prevenzione del contagio e alla limitazione del rischio di diffusione del covid-19”
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Ore 10.30--11.30

Ore 12.00

con presentazione del “Protocollo Anticontagio di Istituto” per tutto il personale ATA e
tirocinanti reddito di dignita e reddito di cittadinanza, nell’ aula Magna di Piazza 4 Novembre.

Incontro in presenza ““Addestramento sulla procedura di Pulizia e Disinfezione degli ambienti
scolastici “ per i soli collaboratori scolastici, tirocinanti reddito di dignita e reddito di cittadinanza,
in aula Magna di Piazza 4 Novembre.

Riunione periodica sicurezza in presenza, con visita ai plessi per aggiornamento documento di
valutazione dei rischi.

(D.S. - D.S.G.A. —Responsabile del servizio di prevenzione e protezione Medico competente—
Rappresentante dei lavoratori per la sicurezza - Addetti al servizio di Prevenzione e protezione-
Membri comitato anti-covid).

14/09/2020
lunedi

Ore 15.30-16.30

Ore 16.45-17.45

Incontro on-line “Corso di formazione sulle misure di prevenzione igienico sanitarie finalizzate
alla prevenzione del contagio e alla limitazione del rischio di diffusione del covid-19” con
presentazione del “Protocollo Anticontagio di Istituto” per i docenti di scuola Secondaria di
Primo Grado - cognomi_dalla lettera “A” alla lettera “L” sia posto comune, che sostegno e
potenziamento.

Incontro on-line “Corso di formazione sulle misure di prevenzione igienico sanitarie finalizzate
alla prevenzione del contagio e alla limitazione del rischio di diffusione del covid-19” con
presentazione del “Protocollo Anticontagio di Istituto” per i docenti di scuola Secondaria di
Primo Grado - cognomi_dalla lettera “M” alla lettera “Z”.

15/09/2020
martedi

Dalle 8.15 alle 10.45

Dalle 10.45 alle 13.00

Sistemazione materiale didattico nella nuova allocazione delle aule:

- Scuola dell’Infanzia - 2*M (Plesso Matteotti), 3*M (Piazza 4 Novembre)
- Scuola Primaria - Docenti classi Prime

- Scuola secondaria di Primo Grado - Docenti corso A

Sistemazione materiale didattico nella nuova allocazione delle aule:
-Scuola dell’infanzia - 1O (Plesso Matteotti), 3*O (Piazza 4 Novembre)
-Scuola Primaria -Docenti classi Seconde




dalle 8.15 alle 12.45

-Scuola secondaria di Primo Grado - Docenti corso B

Sistemazione materiale didattico nella nuova allocazione delle aule:
-Scuola dell’Infanzia - 1P (Plesso Zuppa)

16/09/2020
mercoledi

dalle 8.15 alle 10.45

dalle 10.45 alle 13.00

dalle 8.15 alle 12.45

Sistemazione materiale didattico nella nuova allocazione delle aule:
-Scuola dell’Infanzia - 1M (Plesso Matteotti), 3O (Piazza 4 Novembre)
-Scuola Primaria - Docenti classi Terze

-Scuola secondaria di Primo Grado - Docenti corso C

Sistemazione materiale didattico nella nuova allocazione delle aule:
-Scuola dell’Infanzia - 2O (Plesso Matteotti), 3*M (Piazza 4 Novembre)
-Scuola Primaria -Docenti classi Quarte

-Scuola secondaria di Primo Grado - Docenti corso D

Sistemazione materiale didattico nella nuova allocazione delle aule:
-Scuola dell’Infanzia - 2”*P (Plesso Zuppa)

17/09/2020
giovedi

dalle 8.15 alle 10.45

dalle 10.45 alle 13.00

dalle 8.15 alle 12.45

Sistemazione materiale didattico nella nuova allocazione delle aule:

-Scuola dell’Infanzia - 1O, 2*O (Plesso Matteotti), 3*M, 3O (Piazza 4 Novembre)
-Scuola Primaria -Docenti classi Quinte

- Scuola secondaria di Primo Grado - Docenti corso E

Sistemazione materiale didattico nella nuova allocazione delle aule:
-Scuola dell’Infanzia - 1*M, 2*M (Plesso Matteotti)
- Scuola secondaria di Primo Grado - Docenti corso F-G

Sistemazione materiale didattico nella nuova allocazione delle aule:
-Scuola dell’Infanzia - 2”P (Plesso Zuppa)

18/09/2020
venerdi

Ore 9.00-11.00

COLLEGIO DEI DOCENTI in modalita online:
0O.d.g.:

1. Lettura ed approvazione verbale precedente;




Ore 11.00-11.30
Ore 11.30-12.30

no

No gk w

8.

Nomina: commissioni, referenti di plesso, referenti vari, responsabili di laboratorio,
biblioteca, sito web;

Funzioni strumentali: determinazioni e nomine;

Elezioni Scolastiche di durata annuale: determinazioni;

Aggiornamento Patto di Corresponsabilita.

Indicazioni primo utilizzo registri vari.

Integrazione/variazione all’assegnazione provvisoria dei docenti alle classi/sezioni (in base
anche alle ulteriori assegnazioni dei docenti all’Istituto).

Proposta orario docenti

Verra inviata a ciascun docente, sulla email con estensione @icdalessandro-vocino.edu.it, (gia
attivata dallo scorso anno) la bozza del verbale della seduta precedente, al fine di prenderne
visione e poter comunicare proposte di correzione/integrazione all’ins. Silvana Maccarone
all’indirizzo mail entro_le ore 12.00 del 17 settembre 2020, cio permettera di velocizzare la fase
di approvazione.

Giunta Esecutiva in modalita online:
Consiglio d’lstituto in modalita online:

0O.d.g. (per entrambi):

1.
2.

3.

RR©o~No O

12.

0.
1. Delibera relativa alla frequenza dei bambini di eta inferiore ai 3 anni nella scuola

Lettura e approvazione del verbale precedente;

Eventuali surroghe membri di giunta esecutiva, consiglio d’istituto e commissione di
valutazione docenti;

Andamento dell’istituto: iscrizioni, classi/sezioni, organico, edilizia, laboratori, situazioni
particolari relativi alla logistica aule per riorganizzazione Covid-19, orario
funzionamento infanzia/primaria, organizzazione entrata e uscita degli alunni con
scaglionamento per distanziamento sociale;

Proposte criteri per la suddivisione in gruppi delle classi/sezioni di infanzia e primaria per
I’attuazione delle misure di distanziamento sociale per la prevenzione anti-covid.

Piano annuale delle attivita docenti, piattaforme e strumenti;

Indicazioni sulle nuove modalita di accoglienza alunni;

Aggiornamento Patto di Corresponsabilita;

Elezione rappresentanti genitori. Individuazione data e commissione elettorale;

Chiusure prefestivi;

Modalita e criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e studenti;

dell’infanzia;
Comunicazioni del Dirigente (suddivisione dell’anno scolastico, ai fini delle valutazioni
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intermedie e finali degli alunni, in TRIMESTRI 0 QUADRIMESTRI)..

20-21
domenica e lunedi

Chiusura per elezioni regionali e referendum

22/09/2020 CHIUSURA SCUOLA PER DISINFESTAZIONE
martedi
23/09/2020 |Ore 9.30 G.L.I. in modalita online
mercoledi
0O.d.g.:
1. Posti in organico di diritto e posti in deroga;
2. Assegnazione provvisoria docenti di sostegno alle classi;
3. Alunni B.E.S. presenti nella Scuola;
4. Richiesta attivazione dei servizi essenziali all’assistenza ed inclusione degli alunni con
Bisogno Educativi Speciali;
5. Eventuali progetti interattivi a favore degli alunni con B.E.S. a.s. 2020/2021;
6. Elezione dei rappresentanti dei genitori alunni Bes;
7. Comunicazioni
Al GLI partecipano: Ds, Referente H Funzioni strumentali, docenti di sostegno della scuola
dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di | grado, docenti coordinatori delle classi in cui sono inseriti
gli alunni Bes (H, DSA, ecc.), genitori degli alunni Bes dell’Istituto, Rappresentante ASL,
rappresentanti ente locale.
| genitori riceveranno il link per accedere alla riunione sulla email con estensione @icdalessandro-
vocino.edu.it del proprio figlio.
Ore 11.30 Riunione con RSU in modalita on-line (approvazione criteri merito docenti 2019/20, informazione
successiva a.s. 2019/20, informativa preventiva attivita 2020/21 e confronto, avvio contrattazione
d’istituto a.s. 2020/21)
giovedi AVVIO ATTIVITA’ DIDATTICHE
24/09/2020 INAUGURAZIONE ANNO SCOLASTICO




MODALITA’ DI RICHIESTA CREDENZIALI DI ACCESSO a GOOGLE SUITE FOR EDUCATION, necessario per la partecipazione
alle riunioni in videoconferenza su MEET.

Per ottenere le credenziali di accesso, i soli docenti di nuova assegnazione dovranno compilare il modulo relativo alle Informative degli strumenti
utilizzati al seguente link: https://forms.qgle/Ye43dogPBcKqgg9Qe6

Per ottenere le credenziali di accesso, i membri del G.L.1I. che non hanno ancora richiesto le credenziali, dovranno compilare il modulo relativo alle
Informative degli strumenti utilizzati al seguente link: https://forms.qgle/72SVtdzdt23cLVPG7

Per ottenere le credenziali di accesso, i genitori degli alunni interessati alla riunione del G.L.I., dovranno compilare il modulo relativo alle
Informative degli strumenti utilizzati al seguente link: https://forms.gle/aV7TPN2EEd64vxN67

Ai fini della partecipazione alle riunioni online verra inviato a ciascun docente, sulla email con estensione @icdalessandro-vocino.edu.it, gia
attivata dallo scorso anno il link per accedere alla riunione (si informa che, il giorno della riunione e non prima, e possibile accedere anche
cliccando sui dati dell’incontro gia calendarizzato direttamente nell’applicazione Meet).

Si suggerisce di partecipare alle riunioni online utilizzando un computer e non il cellulare o il tablet, considerato che in tal modo puo risultare piu
semplice silenziare il microfono, firmare la presenza ed effettuare le votazioni. Fondamentale assicurarsi di accedere col PROPRIO ACCOUNT
ISTITUZIONALE (nomecognome@icdalessandro-vocino.edu.it).

In caso di problemi nella gestione delle riunioni riferirsi all’ins. Roberta Zilletti robertazilletti@icdalessandro-vocino.edu.it

OBBLIGO DI VISIONARE LE CIRCOLARI ON-LINE:

Per la visione delle circolari si rimanda al nuovo sito della scuola https://www.icdalessandro-vocino.edu.it/ , si ricorda che non verranno piu
distribuite le copie cartacee nei vari plessi.

L’eventuale firma per presa visione dei documenti pubblicati potra essere richiesta con modalita informatizzata, la cui procedura sara oggetto di
successiva comunicazione.

Nota: Si ricorda che per accedere alla segreteria, definitivamente allocata nel plesso in via dei Sanniti, sia gli esterni che il personale
interno devono SEMPRE prendere appuntamento telefonico. Si sottolinea I’importanza di rispettare le norme anti contagio prescritte dalla
normativa e oggetto della specifica formazione anti-covid. Ai sensi della normativa sulla Sicurezza (D.L.81/2008) vige ancora I’obbligo di
informare il personale circa i comportamenti da adottare in materia di contenimento dei fattori di rischio. Ad esso rimando per gli
adempimenti previsti dalla legge.
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F.to 1l Dirigente Scolastico
Dott.ssa Angela Pia VAIRA

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi

dell’art. 3, comma 2, del decreto Legislativo n. 39/1993
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