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Prot.n. 4188/08/02 
13/09/2020 

AL PERSONALE AMMINISTRATIVO- A.A. 
SEDE 

 
ALL’ALBO ON LINE SITO WEB  IC D’ALESSANDRO -VOCINO 

www.icdalessandro-vocino.edu.it 
   

Al Fascicolo PON FESR 2014-2020-151 
 

 
AVVISO  INTERNO 

RECLUTAMENTO  N. 1 UNITA’ ASSISTENTE AMMINISTRATIVO  
PROGETTO PON- FESR per la realizzazione di SMART CLASS 

 Avviso MIUR, prot. n. AOODGEFID/4878 del 17/04/2020 
Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento”2014-2020. 
Asse II – Infrastrutture per l’istruzione – Fondo europeo di sviluppo regionale (FESR) Obiettivo Specifico 10.8 – Azione 10.8.6 - 
“Azioni per l’allestimento di centri scolastici digitali e per favorire l’attrattività e l’accessibilità anche nelle aree rurali ed interne” – 
Avviso pubblico per la realizzazione di smart class per le scuole del primo ciclo. 

Progetto: “IL DIGITALE SI MUOVE CON NOI” 
CNP   10.8.6A-FESRPON-PU-2020-151    

CUP   J52G20000900007 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali  sull’ordinamento del  lavoro alle dipendenze della 
Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 
VISTA la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008; 
VISTA la circolare Ministero del lavoro n.2/2009; 
VISTO il Decreto Interministeriale 129/2018 concernente “ Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche"; 
VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 
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VISTO il PON - Programma Operativo Nazionale 2014IT05M2OP001 “Per la scuola –competenze e  ambienti per l’apprendimento” 
approvato con Decisione C(2014) n. 9952, del 17 dicembre 2014 della Commissione Europea;  
VISTO il PTOF approvato e successive integrazioni;  
VISTO il Programma Annuale per l’esercizio finanziario 2020 approvato dal Consiglio d’Istituto con delibera n. 24  del 29/01/2020;  
VISTO l’Avviso pubblico AOODGEFID/4878 del 17/04/2020 emanato nell’ambito del programma Operativo Nazionale “Per la scuola, 
competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014- 2020 - Asse II - Infrastrutture per l’istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo 
Regionale (FESR) - Obiettivo specifico – 10.8 – “Diffusione della società della conoscenza nel mondo della scuola e della formazione 
e adozione di approcci didattici innovativi” e, nel caso specifico, l’Azione 10.8.6 “Azioni per l’allestimento di centri scolastici digitali e 
per favorire l’attrattività e l’accessibilità anche nelle aree rurali ed interne”- Avviso pubblico  per la realizzazione di smart class;  
VISTA   la nota  Prot. AOODGEFID/ 10459      del 05/05/2020   di  autorizzazione  progetto: 
Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse II – Infrastrutture 
per l’istruzione – Fondo europeo di sviluppo regionale (FESR) Obiettivo Specifico 10.8 – Azione 10.8.6 - “Azioni per l’allestimento di 
centri scolastici digitali e per favorire l’attrattività e l’accessibilità anche nelle aree rurali ed interne” - Avviso pubblico per la 
realizzazione di smart class per le scuole del primo ciclo  ; 
VISTI i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di  investimento europei, il Regolamento 
(UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo  Regionale (FESR) e il Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo 
Sociale Europeo; 
VISTE le indicazioni del MIUR per la realizzazione degli interventi;  
PRESO ATTO che è possibile richiedere in seguito l’adesione e le opportune delibere del Collegio dei Docenti e del Consiglio di I. 
per l’approvazione ed attuazione del progetto come riportato nell’avviso prot.n°4878 del 17/04/2020 a causa dell’emergenza 
Covid-19 e della celerità con cui è stata richiesta la presentazione di proposte progettuali finalizzate alla realizzazione di smart 
class per la scuola del primo ciclo (FESR); 
VISTE le linee attuative del Nuovo Codice Appalti emesse dall’ANAC relative alle procedure per l’affidamento dei contratti pubblici  
di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione  degli elenchi di oper. econom”; 
VISTO il Decreto Di Assunzione In Bilancio prot. 2277 del   08/06/2020  del finanziamento finalizzato alla realizzazione del Progetto 
denominato “Il digitale si muove con noi”, contraddistinto dal codice 10.8.6A- FESRPON-PU2020-151, presentato  nell’ambito 
dell’avviso prot. n. 4878 del 17/04/2020- FESR – Smart class; 
PRESO ATTO che nell’ambito del progetto autorizzato sono previste spese funzionali alla gestione e attuazione del progetto, 
riguardanti compensi per il DSGA per l’attività di coordinamento e gestione del progetto, nonché per personale amministrativo a 
supporto del  DSGA e figure  di piano; 
RILEVATA la necessità di individuare tra il personale ATA in servizio presso l’istituzione scolastica di  n. 1 unità  con la qualifica di 
assistente amministrativo per lo svolgimento di attività  amministrativo e contabili  espressamente  accertabili  a supporto ed in 
assenza  del DSGA;  
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VISTA la Determina n.47  dirigenziale del 12/09/2020 con cui si  indice la procedura di avvio a reperire tra il personale ATA in servizio 
presso l’istituzione scolastica di  n. 1 unità  con la qualifica di assistente amministrativo a supporto del DSGA  ed in sua assenza  per 
la realizzazione del progetto oggetto del presente avviso; 
 
 

EMANA 
il  seguente   AVVISO RIVOLTO AL PERSONALE INTERNO ALL’ISTITUZIONE SCOLASTICA  PERSONALE ATA PER L’INDIVIDUAZIONE DI   

N.1  UNITA’ DI ASSISTENTE AMMINISTRATIVO 
 

da utilizzare per la realizzazione del progetto relativo all’avviso pubblico PON FESR n. 4878 del 17/04/2020 - Realizzazione di Smart 
Class per le scuole del primo ciclo. 
 
1. Funzioni e compiti  

 Predisposizione di tutti gli atti amministrativo-contabili, propedeutici alla realizzazione del progetto; 

 Gestione degli affidamenti forniture beni e servizi, in particolare nell’ambito dell’utilizzo degli strumenti CONSIP S.p.A. 
(Convenzioni Consip, MEPA, etc.); 

 tutti i pagamenti inerenti le attività del piano integrato;  
 tutti gli adempimenti contributivi e fiscali;  
 l’aggiornamento dei documenti contabili di cui all’art. 40 del D.I. 129/2018;  
 la predisposizione dei contratti/incarichi da stipulare ; 
 l’archiviazione di tutta la documentazione relativa alla gestione del PON;  
 gestione piattaforma GPU e SIF in concordanza con il progettista e collaudatore per gli adempimenti di loro spettanza; 
 Inventariazione  beni acquistati; 
 Pubblicazione di ogni documento inerente al FESR PONPU2014 2020 -151 sul sito web della scuola  
 Collaborazione con il Dirigente Scolastico, l Progettista e Collaudatore per la corretta e completa realizzazione del Piano 

medesimo. 
 
2. Modalità di partecipazione  
Gli interessati al conferimento dell’incarico dovranno produrre istanza in carta libera, utilizzando esclusivamente l’apposita 
modulistica “Allegato 1 con Curriculum vitae in formato europeo  e Allegato 2”,  che fanno parte integrante e sostanziale del 
presente bando”  con  allegato   documento di identità, presente sul sito www.icdalessandro-vocino.edu.it 
entro e non oltre le ore 12 del giorno 20/09/2020 a mezzo PEC all’indirizzo fgic87900r@pec.istruzione.it  o, in caso di non possesso  
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di PEC, a mezzo PEO all’indirizzo  PEO   fgic87900r@istruzione.it e dovrà riportare la seguente dicitura nell’oggetto: 

a) Candidatura n. 1 assistente amministrativo per la realizzazione del progetto   “IL DIGITALE SI MUOVE CON NOI“ Codice Nazionale 
Progetto: 10.8.6A-FESRPON-PU-2020-151  -Il digitale si muove con noi- 
 
Saranno escluse le richieste pervenute con altra modalità  ed  oltre la data fissata.  
 
L’istanza dovrà contenere l’autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi della normativa vigente.  
 
Le dichiarazioni rese  nella domanda  avranno valore sostitutivo di certificazione ai sensi del Decreto del Presidente della Repubblica 
28/12/2000, n. 445.  
 
Ai fini dell’attribuzione dell’incarico, il Dirigente Scolastico si riserva di richiedere la documentazione a sostegno di quanto 
dichiarato. 
 
3. CRITERI E MODALITÀ DI SELEZIONE  
Per la selezione dell’ assistente amministrativo, si seguiranno i seguenti criteri:  
1. Aver prodotto domanda di partecipazione entro i termini indicati dall’avviso di selezione, con allegato “curriculum vitae” in 
formato europeo;  
2.  Avere esperienza specifica nella gestione dei progetti PON-FESR;  
3. Adeguate competenze informatiche per la gestione on-line delle attività all’interno della piattaforma dei PON- Gestione GPU e  
SIF 2020;  
La selezione e la valutazione delle domande sarà effettuata sulla base della tabella di valutazione dei titoli sotto riportata: 
 
TITOLI CULTURALI ED ESPERIENZE PROFESSIONALI punti 
Diploma di laurea (quadriennale   o specialistica/magistrale) 12 
Laurea triennale  (Punteggio non cumulabile con il punto A se si tratta della stessa classe di 
laurea)  

10 

Diploma di scuola secondaria di II grado (valutabile in mancanza della laurea e non 
cumulabile con i punti A e B)  

6 

Competenze informatiche certificate di livello superiore a quello di alfabetizzazione (fortic 
B/C o altro)  

3 
(fino a 6 punti) 

Esperienza lavorativa in precedenti progetti PON/FESR con esperienze gestione piattaforma 
GPU-SIF 2020  

2 punti 
(fino a 10 pt) 
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Anni di servizio  1 punto 
(fino a 15 pt) 

Collaborazione con il DSGA per   supporto contabile in progetti vari  
 

3 punto 
(fino a 15  pt) 

Esperienze individuali  pregresse nella gestione  contabile  4 punti 
(sino a 20 p.t.) 

A parità di punteggio sarà data precedenza: 1) al candidato più giovane d’età   
 
 
 
Ultimate le operazioni di selezione e valutazione delle richieste, verrà redatta la graduatoria provvisoria, che sarà pubblicata all’albo 
del sito internet della scuola www.icdalessandro-vocino.edu.it. 
 
L'attribuzione dell'incarico avverrà tramite affidamento incarico da parte del Dirigente Scolastico al personale utilmente collocato 
nella graduatoria 
 
Avverso la  graduatoria provvisoria è ammesso reclamo al Dirigente Scolastico entro cinque  giorni  dalla data di pubblicazione. 
Trascorso tale termine l'atto diventa definitivo, senza bisogno di ulteriore pubblicazione, e potrà essere impugnato soltanto con 
ricorso da inoltrare al TAR o, in alternativa, al Capo dello Stato, rispettivamente nei termini di 60 o 120 giorni.  
 
La Scuola si riserva il diritto di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di un solo curriculum rispondente alle 
esigenze progettuali. 
 
4. Durata e svolgimento dell’incarico  
L’incarico dovrà essere svolto entro il termine dell’anno scolastico 2020/2021 
 
5. COMPENSI  
Il compenso previsto per l’incarico è di € 230,88   pari a 12 ore retribuite a € 19,24 l’ora (importo al Lordo Stato) così come previsto 
dalla Tab. 6 del CCNL vigente.  
L’importo previsto è quantificato in ore  in quanto  per il Fondo Sociale Europeo, non sono ammissibili compensi forfetari, ma tutto 
deve essere parametrato in ore.  
Ai fini della liquidazione, le ore di servizio effettivamente prestate, devono essere documentate in apposito registro di presenza.  
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Tutti i pagamenti avverranno dietro effettiva disponibilità da parte dell’Istituto dei fondi comunitari o nazionali riferiti al presente 
incarico. 
 
6. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI  
Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs n. 196/2003 (Codice in materia di protezione dei dati personali), del Regolamento UE 2016 679, del 
D.Lgs 10 agosto 2018, n. 101 (Disposizioni per l'adeguamento della normativa nazionale alle 
disposizioni del regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 27 aprile 2016, relativo alla protezione delle 
persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché' alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 
95/46/CE), i dati forniti dai candidati saranno raccolti presso l’Istituto Comprensivo “D’Alessandro-Vocino di San Nicandro G. “ per le 
finalità di gestione della selezione e saranno trattati presso una banca dati automatizzata per la gestione del rapporto conseguente 
alla stessa. 
 Il conferimento di tali dati all’Istituto è obbligatorio ai fini della valutazione dei requisiti di partecipazione, pena l’esclusione dalla 
selezione e dovrà essere espressamente autorizzato dall’interessato.  
Il Titolare del Trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico   dott.ssa Angela Pia VAIRA , il Responsabile del trattamento dei dati è il 
DSGA – Lucia TENACE.  
In qualsiasi momento l’interessato potrà esercitare i propri diritti nei confronti del titolare del trattamento ai sensi  
dell’art. 7 del D.lgs n. 196/2003 sopra richiamato. 

 
7. MODALITÀ DI DIFFUSIONE DELL’AVVISO  
Il presente avviso di selezione, reperibile alla pagina web www.icdalessandro-vocino.edu.it viene pubblicato sul sito web della 
scuola ed inviato a tutto il personale tramite  e.mail..  
 
8. DISPOSIZIONI FINALI  
Per quanto non esplicitamente previsto nel presente bando, si applicano le disposizioni legislative vigenti attinenti alla materia.  
 
9. ALLEGATI  
Si allega: Allegato 1 – domanda di partecipazione con Curriculum vitae in formato europeo 
                 Allegato  2- griglia autovalutazione 
  

 
Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Angela Pia VAIRA 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi art. 3 comma 2 D.lgs 39/93 
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Allegato 1 

Al Dirigente Scolastico 
ISTITUTO COMPRENSIVO 
D’ALESSANDRO -VOCINO 

SAN NICANDRO GARGANICO (FG) 
Selezione  n. 1 unità personale assistente amministrativo interno 

Codice Nazionale Progetto: 10.8.6A-FESRPON-PU-2020-151  -  CUP: J52G20000900007 

Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. 
Asse II – Infrastrutture per l’istruzione – Fondo europeo di sviluppo regionale (FESR) Obiettivo Specifico 10.8 – Azione 10.8.6 - “Azioni 

per l’allestimento di centri scolastici digitali e per favorire l’attrattività e l’accessibilità anche nelle aree rurali ed interne” -  Avviso 
pubblico per la realizzazione di smart class per le scuole del primo ciclo. 

 

Il/a sottoscritto/a________________________________________________________________ nato/a 
_____________________________prov. ____________ il _________________________ residente in 
___________________CAP___________ prov. ___________via/piazza___________ ______________________n. 
_________telefono________________cell. ______________ indirizzo di posta elettronica 
_______________________________________________________ codice 
fiscale_________________________________________________  

CHIEDE 

 di partecipare alla selezione per personale ATA – profilo assistente amministrativo - per la realizzazione delle attività 
inerenti il progetto PON FESR in oggetto. 

 Il/la sottoscritto/a dichiara fin d’ora di accettare tutte le condizioni previste dalla normativa e dal presente avviso.  

Il/la sottoscritto/a altresì autorizza al trattamento dei dati personali sensi e per gli effetti dell’art.13 del D. lgs. 196/2003 
e del Regolamento europeo 2016/679 e consapevole della responsabilità penale in caso di dichiarazioni mendaci, 
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dichiara sotto la propria responsabilità, che la documentazione dichiarata e/o allegata è conforme agli originali, e 
presentabili qualora fossero richiesti.  

Il/la sottoscritto/a allega alla presente istanza curriculum vitae in formato europeo corredato da una dichiarazione di 
autocertificazione della veridicità delle informazioni in esso contenute (ai sensi del DPR 445/2000) , dall’autorizzazione 
al trattamento dei dati personali ai sensi del d. lgs. 196/2003 e del Regolamento europeo 2016/679  e possesso di 
esperienza pregressa nei progetti PON, nell’ambito delle competenze attinenti all’incarico e necessarie per l’uso della 
piattaforma GPU e dell’ambiente SIF.  

 

Luogo/data ______________________________                                          FIRMA _______________________________ 
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Allegato 2  

Griglia di autovalutazione-PROGETTO PONFESRPU-2020-151- CUP: J52G20000900007 
 
CANDIDATO ______________________________________________ 
 

TITOLI CULTURALI ED ESPERIENZE PROFESSIONALI punti Valutazione 
scuola 

Diploma di laurea (quadriennale   o specialistica/magistrale) 12  
Laurea triennale  (Punteggio non cumulabile con il punto A se si tratta della stessa 
classe di laurea)  

10  

Diploma di scuola secondaria di II grado (valutabile in mancanza della laurea e non 
cumulabile con i punti A e B)  

6  

Competenze informatiche certificate di livello superiore a quello di alfabetizzazione 
(fortic B/C o altro)  

3 
(fino a 6 
punti) 

 

Esperienza lavorativa in precedenti progetti PON/FESR con esperienze gestione 
piattaforma GPU-SIF 2020  

2 punti 
(fino a 10 pt) 

 

Anni di servizio  1 punto 
(fino a 15 pt) 

 

Collaborazione con il DSGA per   supporto contabile in progetti vari  
 

3 punto 
(fino a 15  pt) 

 

Esperienze individuali  pregresse nella gestione  contabile  4 punti 
(sino a 20 

p.t.) 

 

A parità di punteggio sarà data precedenza: 1) al candidato più giovane d’età    
 

Luogo/data_______________________________________ 

                                                                                                                         Firma 
Candidato___________________________________________ 


