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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE ”D’ALESSANDRO-VOCINO”  

Via Dei Sanniti, 12 – 71015 Sannicandro Garg.co (Fg) 

Tel.0882-473974 

 C.F. 93071610716- C.M. FGIC87900R  

- e-mail : FGIC87900R@istruzione.it FGIC87900R@pec.istruzione.it 

https://www.icdalessandro-vocino.edu.it/ 

 
Prot. n. 3255.                                                                          San Nicandro Garganico, 18/05/2021 

Circolare n. 142. 

 

Al personale docente ed Ata 

 

Al sito Web  

Oggetto: Prove di evacuazione 2020-21 e diffusione materiali informativi 
 

 
L’attuale e persistente situazione emergenziale covid-19 impedisce, per ovvie ragioni di prudenza, 

l’effettuazione di PROVE DI EVACUAZIONE di plesso e/o cittadine (come organizzate e gestite nei 
precedenti anni scolastici). 

Tuttavia, non è possibile sorvolare sulla necessità che le procedure di emergenza e di evacuazione 
vengano comunque testate, soprattutto se si considera la sismicità del nostro territorio. 

Dopo aver verificato la capienza dei punti di raccolta scolastici e delle Aree di Attesa cittadine, si è 
verificato che per gran parte della popolazione scolastica sarebbe difficile garantire il distanziamento 
necessario,  indispensabile in questo momento storico, visto anche l’andamento dei contagi per covid-19. 

Per tale motivo, in attesa che sia possibile riorganizzare prove di evacuazione di plesso, di istituto 
e/o cittadine senza preavviso, in questa fase è necessario provvedere a quanto di seguito descritto: 

 

 i coordinatori di classe: 
 dovranno dedicare un’ora di sensibilizzazione e formazione a tutti gli alunni, sia in presenza 

che a  distanza, illustrando nuovamente (una prima sensibilizzazione è stata effettuata a 
inizio anno), in particolare, i contenuti dei seguenti documenti, rettificati per renderli 
compatibili con le norme anti-contagio, entro le date previste per le prove di evacuazione: 
 PIEGHEVOLE INFORMATIVO ALUNNI SULLA GESTIONE DELLE EMERGENZE (allegato n.1) 
 NORME DI COMPORTAMENTO PER I DOCENTI E PER LE CLASSI (allegato n.2) 

 Compilare, firmare e consegnare l’apposito modulo di ATTESTAZIONE 

SVOLGIMENTO ATTIVITA’ DI SENSIBILIZZAZIONE DEGLI ALUNNI  
(allegato n. 3) a: 
       - l’ass. amm. Costantino La Piscopia per il plesso Sanniti 
       - l’ins. Acquaviva per il plesso Zuppa 
       - l’ins. Canova Antonietta per il plesso Matteotti 
       - l’ins. Perricone Giuseppe per il plesso 4 Novembre 

 

 Ogni docente, che svolga la lezione in presenza a scuola, dovrà assicurarsi di effettuare la prova in 
assoluta sicurezza per quanto riguarda le normative anti-contagio, facendo particolare attenzione 
a: 

 Garantire che tutti gli alunni indossino correttamente la MASCHERINA CHIRURGICA in 
dotazione; 

 Garantire il distanziamento in tutte le fasi di evacuazione, sia in posizione statica che 
dinamica: non è consentito il contatto tra gli alunni (per l’infanzia, se si utilizzano supporti, 
questi dovranno essere sanificati prima e dopo l’utilizzo). 
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 Garantire la permanenza nei punti di raccolta per il minor tempo possibile; 
 Osservare le stesse disposizioni anche in fase di rientro nell’edificio scolastico. 
 Compilare il modulo di evacuazione  (allegato n. 4) 
 Compilare il verbale relazione  sull’esito dell’effettuazione della prova di evacuazione. 

(allegato n. 5) 
 Il  modulo di evacuazione e la relazione sull’esito dell’effettuazione della prova dovranno 

poi essere riconsegnati al referente del punto di raccolta. 
 

 I referenti del punto di raccolta  si occuperanno di trasmettere  i moduli di evacuazione e le 
relazioni sull’esito dell’effettuazione della prova,  entro il 07 giugno 2021 all’amministrativo 
Costantino La Piscopia, che li invierà all’RSPP Barbano Di Maggio Rosy. 

 

 Gli Aspp si assicureranno:  
 

 che in ciascun registro cartaceo di classe  ci siano i moduli di evacuazione e   moduli 

di verbale, entrambi in triplice copia;  

 che in ogni classe sia presente il cartello identificativo della classe;  

 che in ogni aula, e nei corridoi  siano presenti le piantine con i percorsi di esodo; 

 che siano sgombri i percorsi di esodo; 

 che siano funzionanti le porte antipanico; 

 che siano affissi  nei vari  reparti copia degli organigrammi aggiornati, sostituendoli 

ai precedenti. 

 che il collaboratore presente al piano dia l’ordine di evacuazione nelle date indicate. Nella 
prima prova dovrà essere dato segnale  di allarme sismico, nella seconda prova l’allarme 
incendio ( le catteristiche del suono della campanella che segnala l’allarme sono descritte 
a  pag. 2  dell’allegato n.7). 

 di raccogliere gli attestati di svolgimento attività sensibilizzazione degli alunni, compilati e 
firmati dai coordinatori di classe,  per poi consegnarli all’amministrativo Costantino La 
Piscopia. 

 
Le prove di evacuazione sono organizzate in base agli alunni prevedibilmente presenti, considerate le  
scelte dei genitori effettuate fino al termine delle attività didattiche. Per contemperare le esigenze di 
sicurezza per la gestione dell’emergenza e della prevenzione  anti-covid, le prove termineranno nei punti di 
raccolta della scuola, senza proseguire verso i punti di raccolta cittadini (si ricorda che normalmente si 
raggiungono i punti di raccolta cittadini in caso di terremoto come descritto nell’allegato n. 7), per poi 
rientrare ordinatamente in classe. 
 
Si dovrà  partecipare alle prove di evacuazione,  nel rispetto delle norme anti-contagio, provvedendo a 
percorrere le vie di emergenza, così come individuate nelle planimetrie di emergenza affisse nelle aule 
scolastiche, in base ai  seguenti calendari: 
 
 

 

Plesso Sanniti 
 

PRIMA PROVA (allarme sismico) 

 Giorno e  ora Classi/sezioni Collaboratori sc 

Martedì  25 maggio ore 
10.00 

Segreteria  
Classi al piano  rialzato  

Collaboratori  piano 
rialzato 
 

Giovedì 27 maggio ore 10.00 Classi di primaria al piano terra  Collaboratori al  piano 
terra  
 

Venerdì 28 maggio ore 10.00 Classi di secondaria al primo piano (corso C) Collaboratori al primo 
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piano 

SECONDA PROVA PROVA (allarme anti-incendio) 

 Giorno e  ora Classi/sezioni Collaboratori sc 

Sabato  29 maggio ore 10.00 Segreteria  
Classi al piano  rialzato  

Collaboratori  piano 
rialzato 
 

Lunedì 31 maggio ore 10.00 Classi di primaria al piano terra  Collaboratori al  piano 
terra  
 

Martedì 1 giugno ore 10.00 Classi di secondaria al primo piano (corso C) Collaboratori al primo 
piano 

Gli assistenti amministrativi  La Piscopia Costantino e  Fulgaro Adriano in quanto referenti dei punti 
raccolta area 1 e area 2, parteciperanno entrambi a tutte le prove.  
Durante  le prove gli eventuali esterni che dovessero trovarsi nel piano interessato dall’evacuazione e/o 
nelle rispettive vie di esodo,  dovranno essere invitati ad evacuare e dovranno essere registrati 
aggiungendoli a penna nel modulo di evacuazione di una delle classi interessate. 

 
Per chiarimenti riferirsi alla prof.ssa Di Lella Silvana. 

 
 
 
 

 

Plesso 4 Novembre 
 

PRIMA PROVA (allarme sismico) 

 Giorno e  ora Classi/sezioni Collaboratori sc 

Lunedì  24 maggio ore 10.00 3O-3OM-3M infanzia  
1A primaria  

Stefania Tenace 

Martedì  25 maggio ore 10.00 2B-2C-3D- 1A e 1B 
primaria 

Voto Anna 

Mercoledì  26 maggio ore 10.00 5A- 5D - 4D – 2A primaria Manzaro Giuseppe 

Giovedì 27  maggio ore 10.00 5B-5C-4A-4B primaria Lucia Martino 

SECONDA PROVA (allarme anti-incendio) 

 Giorno e  ora Classi/sezioni Collaboratori sc 

Lunedì 31 maggio ore 10.00 3O-3OM-3M infanzia  
1A primaria  

Stefania Tenace 

Martedì 1 giugno ore 10.00 2B-2C-3D- 1A e 1B 
primaria 

Voto Anna 

Giovedì 03 giugno ore 10.00 5A- 5D - 4D – 2A primaria Manzaro Giuseppe 

Venerdì 04 giugno ore 10.00 5B-5C-4A-4B primaria Lucia Martino 

 
I collaboratori scolastici Carbonella Antonio e  Martino Pietro e in quanto referenti dei punti raccolta 
area 1 e area 2, parteciperanno entrambi a tutte le prove. Durante le prove Pietro Martino sarà sostituito 
nel proprio reparto da Manzaro Giuseppe, mentre Carbonella Antonio sarà sostituito nel proprio reparto 
da Stefania Tenace.  I collaboratori in tabella parteciperanno all’evacuazione nelle date indicate , 
contestualmente gli altri collaboratori resteranno a vigilare i propri reparti. 
Durante le prove gli eventuali esterni che dovessero trovarsi nel reparto oggetto di evacuazione e/o nel 
percorso di esodo delle classi interessate,  dovranno essere invitati ad evacuare e dovranno essere 
registrati aggiungendoli a penna nel modulo di evacuazione di una delle classi interessate. 
 

 
Per chiarimenti riferirsi all’ ASPP ins. Perricone Giuseppe. 
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Plesso Zuppa 
PRIMA PROVA (allarme sismico) 

 Giorno e  ora Classi/sezioni Collaboratori sc 

Martedì 25 maggio ore 10.00 classi primaria  e 1P infanzia Roberta Incoronata Rollo 

Mercoledì 26 maggio ore 10.00 2 P infanzia e 2 Px infanzia  Colucci Maria Carmela 

Giovedì  27 maggio  ore 10.00 3P infanzia e 3 Px infanzia Nardella Silvia 

SECONDA PROVA (allarme anti-incendio) 

 Giorno e  ora Classi/sezioni Collaboratori sc 

Venerdì 28 maggio  ore 10.00 classi primaria  e 1P infanzia Roberta Incoronata Rollo 

Giovedì  03 giugno  ore 10.00 2 P infanzia e 2 Px infanzia  Colucci Maria Carmela 

Venerdì  04 giugno  ore 10.00 3P infanzia e 3 Px infanzia Nardella Silvia 

 
Il collaboratore scolastico  Russo Antonio in quanto referente punto di raccolta  parteciperà a tutte le 
prove. I collaboratori in tabella parteciperanno all’evacuazione nelle date indicate , contestualmente gli 
altri collaboratori resteranno a vigilare i propri reparti. 
Nelle giornate dei Giovedì e dei Venerdì il collaboratore Antonio Russo  sarà sostituito nel reparto  dalla 
collega Roberta Rollo.  
Durante  le prove gli eventuali esterni che dovessero trovarsi nei reparti in cui sono allocate le 
classi/sezioni interessate all’evacuazione e/o nelle vie di esodo  delle  stesse, dovranno essere invitati ad 
evacuare e dovranno essere registrati aggiungendoli a penna nel modulo di evacuazione di una delle 
classi interessate. 
 
 

 
Per chiarimenti riferirsi all’Aspp ins. Acquaviva Rosanna. 

 
 

 

Plesso Matteotti 
PRIMA PROVA (allarme sismico) 

 Giornate e  orario Classi/sezioni Collaboratori sc 

Martedì 25 maggio ore 10.00 2 0 e 2 0X ------ 

Mercoledì  26 maggio ore 10.00 2 M e 2 Mx ------ 

Giovedì  27 maggio ore 10.00 1M – 1 O e 1 Mx  Di Carlo Cinzia  

SECONDA PROVA (allarme anti-incendio) 

Martedì 1 giugno ore 10.00 2 0 e 2 0X ------ 

Giovedì  03 giugno  ore 10.00 2 M e 2 Mx ------ 

Venerdì  04 giugno  ore 10.00 1M – 1 O e 1 Mx  Di Carlo Cinzia  

 
I collaboratori scolastico  Di Leo Matteo  e Manduzio Matteo in quanto primo  e secondo referente del 
punto di raccolta,  svolgeranno tale compito a giorni alterni , contestualmente gli altri collaboratori 
resteranno a vigilare i  reparti. Il venerdì la collaboratrice Di Carlo Cinzia perteciperà  all’evacuazione in 
aggiunta al collaboratore referente del punto di raccolta.  
Durante  le prove gli eventuali esterni che dovessero trovarsi nel piano delle classi interessate 
dall’evacuazione e/o nelle rispettive vie di esodo, dovranno essere invitati ad evacuare e dovranno 
essere registrati aggiungendoli a penna nel modulo di evacuazione di una delle classi interessate. 
 

 
Per chiarimenti riferirsi all’Aspp Canova Antonietta. 
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Si rimane a disposizione per ogni eventuale informazione e/o chiarimento. 
 

 

Si ringrazia tutti per la collaborazione. 

 

Allegati: 

1- PIEGHEVOLE INFORMATIVO ALUNNI SULLA GESTIONE DELLE EMERGENZE 

2- PIEGHEVOLE NORME DI COMPORTAMENTO PER LA PREVENZIONE DEL 

COVID-19. 

3- ATTESTAZIONE SVOLGIMENTO ATTIVITA’ DI SENSIBILIZZAZIONE DEGLI 

ALUNNI. 

4- MODULI DI EVACUAZIONE  

5- MODELLO VERBALE RELAZIONE PROVA DI EVACUAZIONE  

6- ORGANIGRAMMA DELLA SICUREZZA 2020-21 AGGIORNATO 

7- NORME DI COMPORTAMENTO PER I DOCENTI E PER LE CLASSI  

 

 

 

 Il Dirigente Scolastico 

 Dott.ssa Angela Pia VAIRA 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3 comma 2 del d.lgs. n.39/1993 


