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Al personale della scuola
Alle famiglie
Al pubblico tramite sito web

Oggetto: Modalita di richiesta da parte delle famiglie delle credenziali di accesso a Google
Workspace for Education e al registro elettronico Argo Famiglia, per gli alunni che
non hanno gia acquisito le credenziali lo scorso anno scolastico (es. alunni del primo
anno della scuola Infanzia, del primo anno di scuola Primaria e alunni appartenenti
a qualunque classe, trasferiti da quest’anno scolastico nel nostro Istituto).

Il nostro Istituto ¢ dotato di due distinti strumenti informatici, utilizzabili dalle famiglie per
finalita diverse, ciascuna delle quali richiede distinte credenziali di accesso:

1. Portale Argo Famiglia (per Registro Elettronico), da accesso alla visualizzazione
e download delle schede di valutazione, e a breve, permettera di giustificare le
assenze, di effettuare pagamenti on line verso la scuola con sistema PagoPa e
diverse altre funzionalita tra le quali le comunicazioni con la scuola, e
visualizzazione documenti personali, ecc.

2. Piattaforma Google Workspace (per Didattica a Distanza), che da accesso a
Classroom (dove vengono caricati i compiti, materiali, link ) e Meet (per effettuare le
videolezioni), gia utilizzati lo scorso anno durante il periodo di attivita di didattica a
distanza; Nota: L’Istituto solo in via residuale, in caso di eventuali problemi tecnici
legati a Google Meet utilizza anche 1’applicazione Zoom di Google.

Le credenziali gia ottenute lo scorso anno, per entrambe le piattaforme, sono ancora
valide per tutti, anche per gli alunni passati dalla quinta primaria al primo anno di scuola
secondaria di primo grado. Le stesse, infatti, vengono disattivate solo quando gli alunni non
frequentano piu I’Istituto (alunni di 3" media diplomati, alunni trasferiti o ritirati durante 1’anno
scolastico).

Considerato, che la normativa attuale prevede che singole classi possano avere necessita di
attivare la didattica a distanza e considerato che per ragioni di contenimento covid-19 1’accesso



alle segreterie deve essere ridotto all’indispensabile, ¢ necessario che tutti gli alunni ottengano al
piu presto entrambe le credenziali necessarie.

Pertanto, SOLO gli alunni che non hanno gia acquisito le credenziali lo scorso anno
scolastico, ad esempio gli alunni del primo anno di scuola dell’ Infanzia, del primo anno di scuola
Primaria e di nuovo ingresso nel nostro Istituto (ad esempio alunni trasferiti quest’anno scolastico
da altri istituti scolastici) possono richiedere entrambe le credenziali seguendo le indicazioni sotto
riportate.

Per ottenere le credenziali di accesso, i genitori degli alunni dovranno compilare il modulo
di richiesta allegato, firmarlo e, al fine di evitare assembramenti e file nella segreteria, consegnarlo
ai docenti coordinatori di sezione/classe entro venerdi 15 ottobre 2021.

I docenti di sezione/classe consegneranno i moduli compilati dalle famiglie ai seguenti referenti::

e Marinacci Sabina: moduli alunni scuola dell’infanzia;
e Zilletti Roberta: moduli alunni scuola Primaria;
e Tavaglione Rocco Elia: moduli alunni scuola Secondaria di I Grado.

I referenti si occuperanno di trasmetterli in segreteria.

Le credenziali di entrambi gli strumenti informatici verranno ricevute all’indirizzo e-mail
indicato dal genitore all’interno del modulo di richiesta come segue:
e una unica email da Portale Argo indipendentemente da quanti sono i figli iscritti al
nostro Istituto, poiché da un unico account il genitore potra visualizzare i profili di
tutti i figli;
e tante email quanti sono i figli iscritti al nostro Istituto da Google, poiché ciascun
alunno necessita di proprie credenziali per accedere alla didattica a distanza
(classroom, meet, ecc.).

Nota: I’email proveniente da Google conterra un link di attivazione, che avra una durata di 48
ore, trascorse le quali non sara piu possibile attivare le credenziali, ma sara necessario inviare
una mail alla scuola. Pertanto, anche al fine di snellire le pratiche di segreteria, si chiede di
controllare la propria mail quotidianamente, nella settimana successiva alla scadenza, al fine di
completare la procedura entro le 48 ore di validita del link.

Solo nel caso di classi per le quali ¢ attivata entro il 15 ottobre 2021 la didattica a
distanza, al fine di accelerare la procedura, i genitori che necessitano ancora di credenziali possono
inviare il modulo di richiesta direttamente alle seguenti email:

e Marinacci Sabina: sabinamarinacci@icdalessandro-vocino.edu.it (moduli alunni scuola
dell’infanzia);

e Zilletti Roberta: robertazilletti@icdalessandro-vocino.edu.it (moduli alunni scuola
Primaria);

e Tavaglione Rocco Elia: roccoeliatavaglione@icdalessandro-vocino.edu.it (moduli alunni
scuola Secondaria di I Grado).

VALIDITA E UTILIZZO DEGLI ACCOUNT
Gli account degli alunni rimarranno attivi fino al conseguimento del diploma o finché non avvenga
un trasferimento ad altra scuola. Terminato il rapporto formativo con l’istituto, [’account degli
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alunni verra SOSpeso. Per questo motivo si raccomanda di non utilizzare
I’account@icdalessandro-vocino.edu.it per gestire e archiviare comunicazioni e documenti

personali. La piattaforma ¢ concessa in uso gratuito al personale in servizio e agli alunni per lo
svolgimento delle attivita didattiche e dei progetti d’istituto.

Violazioni a tali disposizioni comporteranno la revoca immediata del servizio per I’utente (docente
¢/o_alunno). Si declina ogni responsabilita per un uso diverso da quello didattico. Anche per le
video lezioni I’Istituto declina da ogni responsabilita per 1’uso improprio, da parte degli studenti e
delle loro famiglie, del link di collegamento e/o del codice fornito da ciascun docente.

ALLEGATI:

- Modulo richiesta credenziali

- Informative trattamento dati ALUNNI Google Suite for Education

- Informativa trattamento dati ALUNNI Google Zoom

- Informativa sulla sicurezza dei videoterminalisti per DOCENTI ed ALUNNI
- Guida per I’accesso al Portale Argo Famiglia.

F.to 11 Dirigente Scolastico
Dott.ssa Angela Pia VAIRA

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
dell’art. 3, comma 2, del decreto Legislativo n. 39/1993



