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Circolare n. 110
San Nicandro Garganico, 31/03/2023

Ai Docenti
Alle famiglie
Al sito internet della Scuola

Oggetto: Colloqui scuola-famiglia - Secondo Quadrimestre a.s. 2022-2023.

Vista la delibera n. 214 del Collegio Docenti del 09/09/2022 e la delibera n. 174 del
Consiglio di Istituto del 09/09/2022, si comunica anche quest’anno gli insegnanti potranno
incontrare 1 genitori per i colloqui individuali di meta quadrimestre, in modalita remota, attraverso
la piattaforma Google Workspace - Meet.

Scuola Primaria
I colloqui di secondo quadrimestre avverranno all’interno della classroom dedicata e gia utilizzata
per i colloqui di dicembre scorso.

I coordinatori di classe massimo entro Mercoledi 12 Aprile 2023, posteranno all’interno della
classroom un file word contenente il calendario degli appuntamenti individuali della durata di circa
10 minuti per alunno.

Gli incontri si terranno cliccando sul link della suddetta classroom nelle giornate di:
e Martedi 18 Aprile 2023 dalle ore 15.00 alle ore 18.00 per le classi a tempo normale e dalle
ore 16.30 alle ore 19.30 per le classi tempo pieno;
e Mercoledi 19 Aprile 2023 dalle ore 15.00 alle ore 18.00 per le classi a tempo normale e
dalle ore 16.30 alle ore 19.30 per le classi tempo pieno;

A tali incontri sara presente tutto il team docenti di ciascuna classe (docenti di classe, docenti di
sostegno, di potenziamento, ecc.).





I docenti assegnati a piu classi, in caso di contemporaneita degli incontri, prediligeranno la
partecipazione ai colloqui di almeno due classi in cui hanno piu ore, a parita di ore (ad esempio il
docente di religione) preferiranno la partecipazione alle classi prime, in caso di ulteriore condizione
paritaria, potranno scegliere liberamente. Tali docenti, per le classi in cui non hanno potuto
partecipare agli incontri programmati, garantiranno almeno due ore a settimana, nelle due settimane
successive, ossia fino al 6 Maggio 2023, per colloqui individuali che i genitori interessati potranno
prenotare con la modalita che segue:

e cliccare sulla scheda “Persone” all’interno della classroom tipo “Colloqui genitori 1"4”
(oppure anche all’interno della classroom di un qualsiasi docente con cui il genitore abbia
necessita di interloquire) ;

cliccare sui “tre puntini” a destra del nome dell’insegnante;

cliccare su “invia email’;

digitare il messaggio (indicando anche il proprio numero di cellulare);

cliccare su “invia”.

Il docente potra visualizzare il messaggio inviato dal genitore sulla propria email istituzionale con
estensione (@icdalessandro-vocino.edu.it

Scuola Secondaria di I Grado

I genitori:
prenoteranno un colloquio entro Venerdi 14 Aprile 2023, attraverso l’invio di una mail
all’indirizzo istituzionale dell’insegnante, con la modalita che segue:

e cliccare all’interno della classroom del docente con cui il genitore ha necessita di
interloquire, entrando nella scheda “persone”;
cliccare sui “tre puntini” a destra del nome dell’insegnante;
cliccare su “invia email”;
digitare il messaggio (indicando anche il proprio numero di cellulare);
cliccare su “invia”;
attendere la mail di risposta che fissa la data e 1’ora dell’appuntamento assegnato.

Ciascun docente:

e nel periodo che va dal 17 Aprile al 28 Aprile 2023, garantira il ricevimento per almeno
due ore settimanali per 2 settimane circa, al fine di permettere ai genitori di potersi
prenotare per un colloquio on line di circa 10 minuti (per 1 docenti che seguono 6 o piu
classi il colloquio durera 5 minuti e potra essere distribuito su 4 settimane);

e potra visualizzare il messaggio inviato dal genitore sulla propria email istituzionale con
estensione (@icdalessandro-vocino.edu.it;

e organizzera gli incontri on line, comunicando successivamente ai genitori la data e 1’orario
per il collegamento;

e osservera i tempi assegnati per evitare la sovrapposizione di un genitore con il successivo
(controllando che la presenza sia sempre di 2 persone: genitore - docente);

e inviera il link tramite mail ad ogni genitore che avra richiesto la prenotazione;

e nel mese di successivo si occupera di contattare le famiglie che non avessero
precedentemente effettuato il colloquio on line, solo nel caso in cui ne ravvedesse una
particolare esigenza.

Solo in caso di straordinaria e assoluta impossibilita dei genitori a collegarsi on-line, i
docenti potranno organizzare appositi colloqui in presenza, compatibilmente con [’orario di



insegnamento e con gli orari di apertura della scuola, utilizzando le aule libere, in tal caso sara
opportuno avvisare il Referente di Plesso.

TUTTI T GENITORI DOVRANNO RISPETTARE ESATTAMENTE [’ORARIO DEL
PROPRIO COLLOQUIO, senza anticipi o posticipi.

F.to Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Angela Pia VAIRA
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
dell’art. 3, comma 2, del decreto Legislativo n. 39/1993



