
 ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 
 “D’ALESSANDRO - VOCINO” 

 Via Dei Sanniti, 12– 71015 SAN NICANDRO GARGANICO (FG) 
 TEL. 0882/473974 

 Cod.Mecc. FGIC87900R – C.F. 93071610716 
 e-mail: fgic87900r@istruzione.it /  fgic87900r@pec.istruzione.it 

 https://www.icdalessandro-vocino.edu.it/ 

 Circolare n. 6 

 San Nicandro Garganico, 07/09/2023 
 Ai Docenti Scuola Primaria 
 Al sito internet della Scuola 

 Oggetto: Attività di Programmazione Scuola Primaria a.s. 2023/2024 -  modalità svolgimento 
 delle riunioni. 

 Vista  la  delibera  n.  272  del  Collegio  Docenti  del  01/09/2023  e  la  delibera  n  54  del  Consiglio  di 
 Istituto  del  01/09/2023  ,  le  riunioni  di  programmazione  per  la  Scuola  Primaria  si  terranno  a  distanza 
 in  modalità  di  video-conferenza  sulla  piattaforma  digitale  G  Workspace  for  Education  (applicazione 
 Meet),  scelta  dall’Istituto,  ad  eccezione  di  una  programmazione  nel  periodo  antecedente  il  Natale, 
 che  sarà  svolta  in  presenza  per  predisporre  il  materiale  natalizio.  Sarà  possibile  per  il  team  docente, 
 che  avesse  necessità  di  incontrarsi  in  presenza,  comunicare  tale  decisione  al  DS  e  per  conoscenza  al 
 Referente  di  Plesso,  firmando  la  richiesta  all’unanimità  dei  suoi  componenti.  Tale  incontro  in 
 presenza  dovrà  avvenire  all’interno  dell’orario  di  apertura  dell’istituto  (es.  per  le  classi  a  tempo 
 normale  utilizzare  l’apertura  fino  alle  16.30  nei  reparti  del  tempo  pieno;  per  le  classi  a  tempo  pieno 
 utilizzare  i  locali  scolastici  aperti  il  sabato  mattina),  in  tal  caso  i  docenti  firmeranno  il  registro  firme 
 posto all’ingresso del plesso. 
 Per  lo  svolgimento  on-line  delle  programmazioni  i  docenti  coordinatori  di  classe  creeranno  l’evento 
 su  Calendar  o  si  organizzeranno  in  una  apposita  Classroom  ,  denominata  “Programmazione 
 2023/2024”. 

 La  Programmazione  verrà  svolta  ogni  Martedì  dalle  ore  16.20  alle  ore  18.20  e  verrà  registrata  sul 
 registro elettronico ad ogni incontro. 

 I  docenti  assegnati  a  più  classi  parteciperanno  alle  diverse  programmazioni  per  un  massimo  di  due 
 ore, prendendo accordi con i docenti coordinatori. 

 La  programmazione  settimanale  è  un  obbligo;  tutti  i  docenti  impossibilitati  per  gravi  motivi,  che 
 non  abbiano  già  utilizzato  un  congedo  (malattia,  permesso  familiare  ecc…)  per  l’intera  giornata, 
 devono  recuperare  entro  massimo  la  settimana  successiva,  l’attività  di  programmazione  in 
 presenza,  in  orario  di  apertura  della  scuola,  fuori  dal  proprio  orario  di  insegnamento  .  Tale  recupero 
 riguarderà  attività  di  programmazione  stessa  e  non  di  insegnamento  e  dovrà  essere  riportato  sul 
 registro dei Referenti di Plesso. 
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 Si  sottolinea  che  la  programmazione  è  un  momento  di  condivisione  dell’attività  con  il  team  docenti, 
 pertanto,  questa  modalità  di  recupero  individuale  dovrà  essere  attuata  solo  in  via  straordinaria  e  se 
 strettamente necessaria. 

 F.to Il Dirigente Scolastico 
 Dott.ssa Angela Pia VAIRA 

 Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
 dell’art. 3, comma 2, del decreto Legislativo n. 39/1999 
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