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Al Personale della Scuola
Agli Atti della Scuola

Al sito Web

OGGETTO: Progetto in essere del PNRR per gli anni scolastici 2022-2023 e 2023-2024. Art. 1, c. 512,
della legge 30 dicembre 2020, n. 178. Decreto del Ministro dell’istruzione 11 agosto 2022, n. 222, art. 2 –
“Azioni di coinvolgimento degli animatori digitali” nell’ambito della linea di investimento 2.1 “Didattica
digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” di cui alla Missione 4 –
Componente 1 – del PNRR - Avvio selezione interna per le figure Esperti Formatori - Progetto
“Animatore digitale: formazione del personale interno” - Cod. Prog. M4C1I2.1-2022-941-P-9093 -
CUP: J54D22002820006

VISTO il Dl 165/2001 recante norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze della Pubblica

Amministrazione e ss.mm.ii.;

VISTO il D.P.R. n. 275/1999, recante norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;

VISTO il Decreto Interministeriale n. 129 del 28/08/2018: Regolamento concernente le “Istruzioni generali

sulla gestione amministrativo-contabile delle Istituzioni scolastiche”;

VISTO il Decreto Legislativo 31 marzo 2023 n. 36 “Codice dei contratti pubblici”;

VISTA la nota prot. n. 91698 del 31 ottobre 2022 Progetti in essere del PNRR. Articolo 1, comma 512, della

legge 30 dicembre 2020, n. 178. Decreto del Ministro dell’istruzione 11 agosto 2022, n. 222, articolo 2 –

Azioni di coinvolgimento degli animatori digitali nell’ambito della linea di investimento 2.1 “Didattica

digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” di cui alla Missione 4 –

Componente 1 – del PNRR. Trasmissione del codice unico di progetto (CUP) e invio del progetto per gli

anni scolastici 2022-2023 e 2023-2024.

VISTO il Progetto inoltrato in data 14/11/2022 (Protocollo di archiviazione prot. 3114/VII-5 del

15/04/2024);

VISTA la nota prot. AOODGABMI/24917 del 27/02/2023 di autorizzazione del progetto: “Progetto in

essere del PNRR per gli anni scolastici 2022-2023 e 2023-2024. Articolo 1, comma 512, della legge 30

dicembre 2020, n. 178. Decreto del Ministro dell’istruzione 11 agosto 2022, n. 222, articolo 2 – “Azioni di
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coinvolgimento degli animatori digitali” nell’ambito della linea di investimento 2.1 “Didattica digitale

integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” di cui alla Missione 4 –

Componente 1 – del PNRR”;

VISTA la Delibera del Consiglio di Istituto 98 del 15/02/2024 di Approvazione del Programma Annuale

2024;

VISTO il Decreto n. 150 del Dirigente Scolastico prot. n. 3116/VII-5 del 15/04/2024 di acquisizione delle

somme autorizzate con nota prot. AOODGABMI/24917 del 27/02/2023, per l’importo di € 2.000,00, nel

Programma Annuale E.F. 2024;

VISTA la delibera n. 321/2024 del Collegio dei Docenti del 25 marzo 2024;

VISTA la propria Determina n. 269/2024 prot. 4149 del 16/04/2024;

CONSIDERATO che per l’attuazione del Progetto è necessario avvalersi di procedere alla selezione n. 1

Esperto Formatore per un percorso formativo riservato alle insegnanti della scuola della Scuola dell’Infanzia

e di n. 1 Esperto Formatore per un percorso formativo riservato al personale ATA e in particolare per i

Collaboratori Scolastici;

EMANA
il presente avviso per la procedura per la selezione di n. 1 Esperto Formatore per un percorso formativo
riservato alle insegnanti della Scuola dell’Infanzia e di n. 1 Esperto Formatore per un percorso formativo
riservato al personale ATA per l’attuazione del Progetto “Animatore digitale: formazione del personale
interno” - Cod. Prog. M4C1I2.1-2022-941-P-9093 - CUP: J54D22002820006, finalizzato a quanto
riportato nella delibera n. 321/2024 del Collegio Docenti del 25 marzo 2024.

COMPITI DELL’ESPERTO FORMATORE

● partecipare agli incontri con la Dirigente Scolastica propedeutici alla realizzazione delle
attività formative e finalizzati alla definizione degli incontri;

● strutturare il corso sulla piattaforma Scuola Futura o altre piattaforme, qualora risulterà
necessario;

● inserire e gestire i materiali propedeutici agli incontri, i materiali di supporto all’attività,
eventuali forum di discussione e di partecipazione dei corsisti, le risorse utili alla raccolta
dei materiali prodotti dai corsisti;

● predisporre la programmazione iniziale e un report finale sull'attività formativa svolta;
● svolgere l’attività nel rispetto del calendario e degli orari programmati;
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● rispettare quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 e ss.ii.mm. in materia di privacy.
In particolare, per quanto attiene specificatamente all’area formativa, l’Esperto formatore deve:

1. tenere gli incontri in presenza sulle specifiche tematiche oggetto dell’incarico ricevuto,
secondo il calendario concordato con la dirigente Scolastica;

2. condividere con l’Amministrazione il materiale didattico utilizzato (registrazione incontri
formativi, documenti, normativa, link a spazi web, etc...) senza vincoli per la diffusione e
utilizzo degli stessi. Tutte le opere d’ingegno realizzate dovranno essere rese disponibili
all’intera comunità scolastica.

3. compilare la relazione finale sull’attività svolta, il time sheet e/o eventuali altri documenti
richiesti ai fini della documentazione del/i percorso/i, compresi eventuali
questionari/monitoraggi proposti dall’Istituto o dall’autorità di gestione.

ARGOMENTI DELLA FORMAZIONE

Per il percorso rivolto ai docenti della Scuola dell’Infanzia: presentare esempi e buone pratiche di
curricoli di educazione digitale innovativi, al fine di mettere a disposizione dei docenti corsisti un
kit di risorse e contenuti didattici e digitali innovativi open source (ad es. uso registro elettronico, uso
delle lim e tablet in attività innovative, ecc…) ;
Per il percorso rivolto al Personale ATA: sostenere i corsisti nel processo di sviluppo delle
competenze di natura digitale, in particolare per i COLLABORATORI SCOLASTICI: uso del
registro elettronico, uso della posta elettronica, della navigazione in internet con attenzione alla corretta
consultazione del sito scolastico, uso di dispositivi mobili, uso di applicazioni e software utilizzati dalla
scuole ecc…; per gli ASSISTENTI AMMINISTRATIVI: del registro elettronico, uso degli applicativi
amministrativo-contabili.

CRITERI DI VALUTAZIONE DEI TITOLI ED ESPERIENZE PER LA SELEZIONE

Per la selezione degli Esperti Formatori si procederà all’analisi comparativa dei curriculum vitae e
all’attribuzione dei punteggi corrispondenti ai requisiti e alle esperienze professionali possedute dai
candidati, secondo i parametri riportati nella successiva tabella

Titoli Punti

Diploma Scuola Secondaria di 2° grado, con documentata
esperienza di insegnamento nella Scuola dell’Infanzia o
dell’Attività Assistente Amministrativo (in base al percorso
formativo prescelto).

Titolo di ammissione obbligatorio

Laurea universitaria triennale 1 punto
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Laurea Specialistica o Magistrale 1 punto

Laurea vecchio ordinamento (in alternativa ai due punti
precedenti)

2 punti

Competenze informatiche certificate (es. ECDL - Master in ambito
informatico)

2 punti per ogni certificazione
Max 4 punti

Aver ricoperto la funzione di Animatore digitale/assistente tecnico
o far parte del team digitale/Commissione “Gestione piattaforme
scolastiche per la DID e l’innovazione tecnologica”/Referenti
Registro Elettronico.
(vengono considerati anche più incarichi per ciascun anno
scolastico compreso quello in corso)

4 punti per ciascun incarico

In caso di parità sarà data precedenza al personale più giovane d’età.

TERMINI E MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA
Gli interessati potranno presentare istanza di partecipazione, come da Allegato 1, debitamente firmata entro
le ore 12:00 del 23 Aprile 2024, brevi manu presso l’Ufficio di Segreteria di questa Istituzione Scolastica,
oppure alla PEC della Scuola (fgic87900r@pec.istruzione.it) riportando nell’oggetto o all’esterno del plico
contenente la documentazione: “Domanda partecipazione alla selezione di Esperto Formatore - Progetto
PNRR “Animatore Digitale”
Alla domanda dovranno essere allegati la Scheda di Autovalutazione dei Titoli (Allegato 2), il
Curriculum vitae dell’aspirante (Allegato 3) e la Dichiarazione di assenza di incompatibilità (allegato
4) tutti debitamente datati e firmati, nonché copia di un documento di identità in corso di validità.
La mancata consegna o la mancata ricezione della domanda entro il termine sopra fissato non potrà essere
imputata all’Istituzione Scolastica e sarà causa di non ammissibilità della domanda stessa.
Analogamente saranno escluse le domande prive di firma di sottoscrizione e/o prive di espressa
autorizzazione al trattamento dei dati personali.
Ogni candidato al ruolo di Esperto Formatore potrà richiedere la partecipazione per un solo percorso
formativo.

ATTRIBUZIONE DEGLI INCARICHI

La Scuola provvederà a stilare una graduatoria per ogni percorso formativo.
In base a ogni graduatoria si assegnerà il relativo incarico alla persona utilmente collocata.
L’attribuzione dell’incarico di Esperto Formatore avverrà con provvedimento del Dirigente Scolastico.
Il percorso formativo riservato agli insegnanti della scuola della Scuola dell’Infanzia avrà una durata di 16
ore, mentre il percorso formativo riservato al personale ATA avrà una durata di 20 ore. Il personale
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partecipante alla formazione potrà essere suddiviso in gruppo ad ognuno dei quali dovranno essere garantite
almeno quattro ore di formazione. Al termine dei percorsi formativi si dovrà raggiungere un target di almeno
20 persone formate con attestato finale.
COMPENSO E LIQUIDAZIONE

Il compenso orario per ognuno degli Esperti Formatori sarà di € 54,83 omnicomprensivo per ogni ora
effettivamente prestata, entro il limite massimo di 16 ore per il percorso formativo riservato ai docenti di
Scuola dell’Infanzia e il limite massimo di 20 ore per il percorso formativo riservato al personale ATA.
La liquidazione avverrà per le ore effettivamente prestate e documentate tramite foglio di presenza delle
attività svolte.
In caso di mancata realizzazione, parziale sospensione o rideterminazione finanziaria del progetto
l’assegnazione delle ore dei rispettivi percorsi formativi subirà una proporzionale diminuzione.

PUBBLICITÀ
Il presente avviso viene reso pubblico mediante pubblicazione sul sito istituzionale dell’Istituzione
Scolastica: https://www.icdalessandro-vocino.edu.it/

TRATTAMENTO DATI PERSONALI
Ai sensi del D.Lgs 196/2003 e ss. ii. e mm. i dati personali forniti dagli aspiranti saranno raccolti presso
l’Istituto per le finalità strettamente connesse alla sola gestione della selezione, I medesimi dati potranno
essere comunicati unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente interessate a controllare lo
svolgimento della selezione o a verificare la posizione giuridica. economica dell’aspirante. L’interessato gode
dei diritti di cui al citato D.Lgs. 196/2003

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
Il responsabile della procedura è il Dirigente Scolastico dott.ssa Angela Pia VAIRA
Al presente avviso sono allegati:

1) Modello di domanda di partecipazione.
2) Schede di Autovalutazione
3) Modello Curriculum Vitae
4) Dichiarazione di assenza di incompatibilità

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(Dott.ssa Angela Pia Vaira)

Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d.
Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa
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