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 All’albo 
 Ai  Collaboratori di Plesso 

 Ai  docenti di II  e  V Primaria 
 Ai genitori degli alunni di II e V primaria 

 Loro sedi 

 Oggetto:  PROVE  INVALSI  2024  -  Indicazioni  relative  alla  SOMMINISTRAZIONE  delle  prove  e  alla 
 REGISTRAZIONE  dei risultati. 

 Si  riportano  di  seguito  il  calendario  e  le  istruzioni  relative  allo  svolgimento  delle  prove  INVALSI 
 relative alle classi seconde e quinte della scuola Primaria per l’a.s. 2023/24. 

 SOMMINISTRAZIONE 

 Date delle rilevazioni  delle Prove INVALSI: 

 ●  6 maggio 2024 prova di Inglese (  solo classi quinte  ); 
 ●  7 maggio 2024 prova di Italiano (classi seconde e quinte); 
 ●  9 maggio 2024 prova di Matematica (classi seconde e quinte). 

 Nota  :  I  docenti  di  sostegno  resteranno  nelle  proprie  aule  per  assicurare  agli  alunni 
 diversamente  abili  l’adeguata  assistenza.  Gli  stessi  dovranno  operare  con  l’accortezza  di  non 
 influenzare l’andamento della prova. 

 SCANSIONE ORARIA DELLE ATTIVITÀ DI SOMMINISTRAZIONE 

 ED  INFORMAZIONI UTILI 

 I  docenti  somministratori  nei  giorni  6,  7  e  9  maggio  2024  alle  ore  8.15  riceveranno  dai  Referenti  di 
 Plesso il seguente materiale utile all’espletamento delle prove: 

 ●  elenco degli studenti  con i relativi codici identificativi attribuiti dall’INVALSI; 
 ●  le etichette numeriche da apporre su ciascun fascicolo; 





 ●  i fascicoli delle prove. 

 Al  termine  di  ogni  prova  in  tutte  le  giornate  previste,  i  fascicoli  (compilati  e  non)  dovranno  essere 
 ordinati  secondo  il  numero  del  codice  studente  e  consegnati,  unitamente  all’elenco  degli  studenti, 
 alle  insegnanti  Federica  Mimmo  ,  delegata  del  D.S  per  il  Plesso  Piazza  4  Novembre,  e  Maria  Rosaria 
 Acquaviva  per il Plesso Zuppa. 

 PROVA DI INGLESE 
 solo CLASSI QUINTE 

 Il  6  maggio  2024  alle  ore  8.00  docenti  referenti  di  plesso  individuati  riceveranno  dal  delegato  del 
 D.S.,  ins.  Mimmo  Federica,  i  fascicoli  e  gli  elenchi  studenti  per  la  somministrazione,  presso  l’ufficio 
 di presidenza di via dei Sanniti, per poi consegnarli ai docenti somministratori dei rispettivi plessi. 

 La  prova  di  Inglese  è  cartacea  ed  è  composta  da  una  sezione  di  reading  (5  compiti,  cosiddetti  task  ) 
 e da una sezione di  listening  (5 compiti, cosiddetti  task  ). 
 Il  file  audio  per  la  sezione  di  listening  verrà  consegnato  ai  docenti  somministratori  insieme  al 
 resto del materiale utile per lo svolgimento della prova. 
 I  docenti  collaboratori,  assegnati  a  ciascuna  classe,  avranno  il  compito  di  supportare  il  docente 
 somministratore  e  verificheranno  nei  giorni  precedenti  alla  prova  che  sia  predisposto  per  ogni 
 classe V l’attrezzatura per l’ascolto del  sound file. 
 Eventuali  mancanze  di  attrezzatura  devono  essere  tempestivamente  comunicate  ai  docenti  del 
 team digitale. 
 I  docenti  somministratori,  a  partire  dalle  ore  8.30  ed  entro  le  ore  9.00  (inizio  della  prova), 
 effettueranno l’operazione di etichettatura, anche per gli alunni assenti. 
 Solo  le  eventuali  copie  in  eccesso  rispetto  al  numero  degli  alunni  inseriti  nell’elenco  non  dovranno 
 essere etichettate. 
 Durante  la  distribuzione  dei  fascicoli  si  invita  a  prestare  la  massima  attenzione  alla  corrispondenza 
 tra allievo e codice SIDI riportato sull’etichetta. 

 La prova di Inglese deve essere svolta secondo le seguenti modalità: 

    ore 9.00  inizio della prova (  reading  ): 
    -  durata effettiva  sezione  reading  : 30 minuti 
    - eventuale  tempo aggiuntivo  (allievi disabili o DSA):  15 minuti 
    -  ore 10.00-10.15  pausa 
   
    Durante  la  pausa  il  docente  somministratore  si  assicura  che  il  sound  file  (  file  audio  standard 

 in  formato  mp3  )  sia  correttamente  funzionante  sullo  strumento  previsto  per  la  sua 
 riproduzione.  Gli  studenti  riprenderanno  la  prova  utilizzando  lo  stesso  fascicolo  su  cui 
 hanno svolto la prova di lettura (  reading  ). 

   
    -  ore 10.15  inizio della prova di ascolto collettivo  di classe (  listening  ) 
    - durata effettiva sezione  listening  : 30 minuti 
    - eventuale tempo aggiuntivo (allievi disabili o DSA): 15 minuti 
    -  terzo  ascolto  (allievi  disabili  o  DSA):  il  file  audio  già  composto  prevede  il  terzo  ascolto  e  di 

 conseguenza del tempo aggiuntivo. 
 –  ore 11.15  termine della prova 

   



 Il  tempo  destinato  a  ciascuna  sezione  (  reading  e  listening  )  è  comprensivo  anche  del  tempo 
 necessario  per  l’organizzazione  pratica  della  somministrazione  (distribuzione  e  ritiro  dei  fascicoli, 
 ecc.). 

 Il  cambio  dei docenti avverrà alle ore  11.30  ; per  evitare disservizi si prega di rispettare l’orario. 
 In  caso  di  ritardo  oltre  le  11.30,  il  somministratore  custodirà  con  sé  le  prove  e  la  pen-drive  nella 
 propria classe. 

 I docenti somministratori sono elencati nell’allegato 1 pubblicato sul registro elettronico. 

 PROVA DI ITALIANO 
 Classi SECONDE 
 Il  7  maggio  2024  alle  ore  8.00  docenti  referenti  di  plesso  individuati  riceveranno  dal  delegato  del 
 D.S.,  ins.  Mimmo  Federica,i  fascicoli  e  gli  elenchi  studenti  per  la  somministrazione,  presso  l’ufficio 
 di presidenza di via dei Sanniti, per poi consegnarli ai docenti somministratori dei rispettivi plessi. 

 I  docenti  somministratori,  a  partire  dalle  ore  8.15  ed  entro  le  ore  9.00  (inizio  della  prova), 
 effettueranno l’operazione di etichettatura, anche per gli alunni assenti. 
 Solo  le  eventuali  copie  in  eccesso  rispetto  al  numero  degli  alunni  inseriti  nell’elenco  non  dovranno 
 essere etichettate. 
 Durante  la  distribuzione  dei  fascicoli  si  invita  a  prestare  la  massima  attenzione  alla  corrispondenza 
 tra allievo e codice SIDI riportato sull’etichetta. 

 La prova di Italiano verrà svolta secondo le seguenti modalità: 
    - ore 9.00  inizio della prova: 
    -  durata effettiva  della prova: 45 minuti 
    - eventuale  tempo aggiuntivo  (allievi disabili o DSA):  15 minuti; 
    - ore 10.00  termine della prova. 
   

 Il  tempo  destinato  allo  svolgimento  della  prova  d’Italiano  è  comprensivo  anche  del  tempo 
 necessario  per  l’organizzazione  pratica  della  somministrazione  (distribuzione  e  ritiro  dei  fascicoli, 
 ecc.). 

   
 Il  cambio  dei docenti avverrà alle ore  10.30  ; per  evitare disservizi si prega di rispettare l’orario. 
 In caso di ritardo oltre le 10.30, il somministratore custodirà con sé le prove nella propria classe. 

 Classi QUINTE 
 Il  7  maggio  2024  alle  ore  8.00  docenti  referenti  di  plesso  individuati  riceveranno  dal  delegato  del 
 D.S.,  ins.  Mimmo  Federica,  i  fascicoli  e  gli  elenchi  studenti  per  la  somministrazione,  presso  l’ufficio 
 di presidenza di via dei Sanniti, per poi consegnarli ai docenti somministratori dei rispettivi plessi. 

 I  docenti  somministratori,  a  partire  dalle  ore  8.15  ed  entro  le  ore  9.00  ,  effettueranno  l’operazione 
 di etichettatura, anche per gli alunni assenti. 
 Solo  le  eventuali  copie  in  eccesso  rispetto  al  numero  degli  alunni  inseriti  nell’elenco  non  dovranno 
 essere etichettate. 
 Durante  la  distribuzione  dei  fascicoli  si  invita  a  prestare  la  massima  attenzione  alla  corrispondenza 
 tra allievo e codice SIDI riportato sull’etichetta. 



 La prova di Italiano deve essere svolta secondo le seguenti modalità: 
    - ore 10: 30  inizio della prova; 
    -  durata  effettiva  della  prova:  75  minuti  più  10  minuti  (  totale  85  minuti  )  per  la  risposta  alle 

 domande  del  questionario  che  si  trovano  al  termine  della  prova  d’Italiano  e  dai  cui  gli  allievi 
 disabili o DSA sono dispensati; 

    -  eventuale  tempo aggiuntivo  (allievi disabili o  DSA): 15 minuti; 
    -  ore 12:45  termine della prova. 
   

 Il  tempo  destinato  allo  svolgimento  della  prova  d’Italiano  è  comprensivo  anche  del  tempo 
 necessario  per  l’organizzazione  pratica  della  somministrazione  (distribuzione  e  ritiro  dei  fascicoli, 
 ecc.). 
 Il  cambio  dei docenti avverrà alle ore  12.45  ; per  evitare disservizi si prega di rispettare l’orario. 
 In caso di ritardo oltre le 12.45 il somministratore custodirà con sé la prova nella propria classe. 

 I docenti somministratori sono elencati nell’allegato 1 pubblicato sul registro elettronico. 

 PROVA DI MATEMATICA 

 Classi SECONDE 
 Il  9  maggio  2024  alle  ore  8.00  docenti  referenti  di  plesso  individuati  riceveranno  dal  delegato  del 
 D.S.,  ins.  Mimmo  Federica,  i  fascicoli  e  gli  elenchi  studenti  per  la  somministrazione,  presso  l’ufficio 
 di presidenza di via dei Sanniti, per poi consegnarli ai docenti somministratori dei rispettivi plessi. 

 I  docenti  somministratori,  a  partire  dalle  ore  8.15  ed  entro  le  ore  9.00  (inizio  della  prova), 
 effettueranno l’operazione di etichettatura, anche per gli alunni assenti. 
 Solo  le  eventuali  copie  in  eccesso  rispetto  al  numero  degli  alunni  inseriti  nell’elenco  non  dovranno 
 essere etichettate. 
 Durante  la  distribuzione  dei  fascicoli  si  invita  a  prestare  la  massima  attenzione  alla  corrispondenza 
 tra allievo e codice SIDI riportato sull’etichetta. 

 La prova di Matematica verrà svolta secondo le seguenti modalità: 

    - ore 9.00  inizio della prova: 
    -  durata effettiva  della prova: 45 minuti 
    - eventuale  tempo aggiuntivo  (allievi disabili o DSA):  15 minuti; 
    - ore 10.15  termine della prova. 

 Il  tempo  destinato  allo  svolgimento  della  prova  di  Matematica  è  comprensivo  anche  del  tempo 
 necessario  per  l’organizzazione  pratica  della  somministrazione  (distribuzione  e  ritiro  dei  fascicoli, 
 ecc.). 
 Il  cambio  dei docenti avverrà alle ore  10.30  ; per  evitare disservizi si prega di rispettare l’orario. 
 In caso di ritardo oltre le 10.30, il somministratore custodirà con sé la prova nella propria classe. 

 Classi QUINTE 
 Il  9  maggio  2024  alle  ore  8.00  docenti  referenti  di  plesso  individuati  riceveranno  dal  delegato  del 
 D.S.,  ins.  Mimmo  Federica,  i  fascicoli  e  gli  elenchi  studenti  per  la  somministrazione,  presso  l’ufficio 
 di presidenza di via dei Sanniti, per poi consegnarli ai docenti somministratori dei rispettivi plessi. 



 I  docenti  somministratori,  a  partire  dalle  ore  8.15  ed  entro  le  ore  9.00  ,  effettueranno  l’operazione 
 di etichettatura, anche per gli alunni assenti. 
 Solo  le  eventuali  copie  in  eccesso  rispetto  al  numero  degli  alunni  inseriti  nell’elenco  non  dovranno 
 essere etichettate. 
 Durante  la  distribuzione  dei  fascicoli  si  invita  a  prestare  la  massima  attenzione  alla  corrispondenza 
 tra allievo e codice SIDI riportato sull’etichetta. 

 La prova di Matematica verrà svolta secondo le seguenti modalità: 

    - ore 10:15  inizio della prova: 
    -  durata  effettiva  della  prova:  75  minuti  più  10  minuti  (  totale  85  minuti  )  per  la  risposta  alle 

 domande  del  questionario  che  si  trovano  al  termine  della  prova  di  Matematica  e  da  cui  gli 
 allievi disabili o DSA sono dispensati; 

    -  eventuale  tempo aggiuntivo  (allievi disabili o  DSA): 15 minuti; 
    -  ore 12:30  termine della prova. 
   

 Il  tempo  destinato  allo  svolgimento  della  prova  di  Matematica  è  comprensivo  anche  del  tempo 
 necessario  per  l’organizzazione  pratica  della  somministrazione  (distribuzione  e  ritiro  dei  fascicoli, 
 ecc.). 

   
 Il  cambio  dei docenti avverrà alle ore  12:45  ; per  evitare disservizi si prega di rispettare l’orario. 
 In caso di ritardo oltre le 12:45, il somministratore custodirà con sé la prova nella propria classe. 

 I docenti somministratori sono elencati nell’allegato 1 pubblicato sul registro elettronico. 

 REGISTRAZIONE 

 I risultati degli allievi dovranno essere riportati sul modulo web per l’inserimento delle risposte. 
 L’inserimento  delle  risposte  potrà  essere  effettuato  solo  dopo  che  la  segreteria  abbia  dichiarato 
 che la prova della materia per la classe sia stata svolta. 

 Gli  incaricati  dell’inserimento  delle  risposte,  accedono  all’area  riservata 
 https://invalsiareaprove.cineca.it/?get=access  con  ruolo  “Incaricato  inserimento  risposte”  e 
 provvedono  a  inserire  sull’apposito  modulo  web  le  risposte  date  dagli  alunni  alle  domande  chiuse 
 delle prove e ad inserire la codifica delle domande aperte. 
 I fascicoli utilizzati resteranno negli archivi dell’istituto. 

 ●  Date della registrazione dei risultati delle prove: 

 18 maggio 2024  : Prova di Inglese (classi QUINTE) –  dalle ore 15.00 alle ore 18.00; 
 16 maggio 2024  : Prova di Italiano (classi SECONDE  e V) – dalle ore 15.00 alle ore 18.00; 
 17 maggio 2024  : Prova di Matematica (classi SECONDE  e V) - dalle ore 15.00 alle ore 18.00. 

 ●  Organizzazione docenti per registrazione  : 

 I  risultati  delle  prove  saranno  registrati  per  le  sezioni  A-B-C  presso  il  laboratorio  d’informatica  del 
 Plesso  di  Piazza  4  Novembre,  mentre  per  le  sezioni  G-H  presso  il  laboratorio  d’informatica  del 
 Plesso  Zuppa.  In  caso  di  necessità  si  renderanno  disponibili  i  computer  portatili  già  assegnati  alle 
 classi seconde e quinte. 



 I  docenti  addetti  alla  somministrazione  sono  elencati  nell’allegato  1  pubblicato  sul  registro 
 elettronico. 

 Si allega: 

 Allegato  1  –  Docenti  somministratori  e  addetti  alla  registrazione  (  visibile  solo  sul  registro 
 elettronico) 
 Allegato 2 - Manuale per il somministratore 

 Le F.F.S.S area 3 

 Federica Mimmo 

 F.to Il Dirigente Scolastico 
 Dott.ssa Angela Pia VAIRA 

 Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
 dell’art. 3, comma 2, del decreto Legislativo n. 39/1999 


