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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 
“D’ALESSANDRO - VOCINO” 

Via Dei Sanniti, 12– 71015 SAN NICANDRO GARGANICO (FG) 
TEL. 0882/473974  

Cod.Mecc. FGIC87900R – C.F. 93071610716 
e-mail: fgic87900r@istruzione.it / fgic87900r@pec.istruzione.it 

https://www.icdalessandro-vocino.edu.it/ 
 

 
Circolare n. 137 

                                              San Nicandro Garganico, 15 Maggio 2024 
                                                                  Ai Docenti della Secondaria di I grado 

                                            Ai genitori                                                                                          
                                                                                                                  Al sito web della scuola   
 

OGGETTO: Convocazioni scrutini secondo quadrimestre Scuola Secondaria di I grado. Esame 
di Stato conclusivo del primo ciclo. Modalità di visualizzazione degli esiti di ammissione alla 
classe successiva e all’Esame di Stato da parte delle famiglie. 
 
Con la presente si comunicano le seguenti disposizioni: 

● Consegnare le verifiche scritte entro 01.06.2024 in vicepresidenza; 
● Consegnare al coordinatore di classe, entro e non oltre la data 31.05.2024: 

1.  La relazione relativa alla propria disciplina al fine di permettere la stesura della 
relazione finale della classe da parte del coordinatore. Nelle relazioni finali dovranno 
emergere: situazione iniziale – interesse – partecipazione e grado di apprendimento – 
regolarità o meno circa lo svolgimento delle attività – approcci metodologici – attività 
particolari – rapporti scuola/famiglia – presenza di alunni con disabilità – eventuali 
situazioni problematiche – raggiungimento degli obiettivi. Copia cartacea delle 
suddette relazioni sarà inserita nelle cartelline predisposte per ogni singola classe in 
vicepresidenza dal coordinatore in accordo con il primo collaboratore del DS. 

2.  La progettazione delle attività svolte in duplice copia per le classi terze; 
 

● I Coordinatori, a loro volta, appronteranno, in accordo con gli altri docenti, entro e   
non oltre la data del 03.06.2024 la relazione finale della classe che  deve contenere: 

1. I criteri essenziali ai quali dovrà ispirarsi il colloquio pluridisciplinare; 
2. L’indicazione dei programmi effettivamente svolti; 
3. Le linee didattiche seguite; 
4. Attivazione di specifiche strategie metodologico-didattiche, organizzativo-

relazionali e di ricerca adottate per il miglioramento dei livelli di apprendimento; 
5. La sintesi di quanto la programmazione educativa e didattica impostata nel triennio, 

ha via via ipotizzato, verificato o vagliato; 
6. Eventuale segnalazione di alunni per i quali si propone, in fase di esami, lo 

svolgimento di prove differenziate, con relativa motivazione; 
7. La modalità di conduzione dell’esame per gli alunni disabili. 
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● Per i docenti impegnati su più scuole sono stati comunicati gli impegni orari ai Dirigenti 
delle altre scuole di servizio; 

● Per  tutte  le  Classi  -   Prima  di  procedere  alla   Valutazione   Finale,   bisogna  porre  
attenzione alla "Validazione dell'anno scolastico" per ciascun alunno. In caso negativo, nel 
riquadro relativo al II Quadrimestre, occorre riportare la seguente annotazione sul registro 
elettronico: 

       "A. S. 2023/2024 NON VALIDATO, ai sensi dell ' art.5-comma 1 D. Lgs. n. 62 del 13         
aprile 2017"; 

● Solo per le Classi Terze - Al solo fine di facilitare i lavori in seno al  Consiglio  di  Classe,  
si suggerisce di predisporre in tempo utile una seconda Griglia di Valutazione per la 
compilazione del modello di "Certificazione delle competenze" (N.M. del 30/01/2024 n. 
prot. 0014) utilizzando i livelli A - Avanzato; B - Intermedio ; C - Base; D - Iniziale. 

● Le lezioni pomeridiane di strumento si svolgeranno fino al 05/06/2024 incluso, il 
06/06/2024 i docenti di Strumento Musicale svolgeranno il loro servizio la mattina a partire 
dalle ore 8:00 in poi. 

● N. B.: Nel  verbale, solo relativamente alle classi  in cui sono  iscritti  alunni di "Religione 
non cattolica" e che non si sono avvalsi dell'I.R.C., dovrà essere riportata  la  seguente  
dicitura:  "Il  docente  di  Religione si è astenuto da qualsiasi forma di valutazione finale 
relativamente agli alunni  ..... che  non  si sono avvalsi dell' IRC”. 

● Per i Docenti legati da vincoli di parentela con gli alunni entro il quarto grado dovrà essere 
riportata  la  seguente  dicitura:  "Il  docente  … si è astenuto da qualsiasi forma di 
valutazione finale relativamente all’ alunno/a  ..... per vincoli di parentela entro il quarto 
grado”. 

● Relativamente agli alunni che hanno svolto l'ora di alternativa alla I. R. C., dovrà essere 
riportata nel verbale di scrutinio la seguente dicitura: “l'alunno/a …. ha svolto l'ora 
settimanale di alternativa alla I.R.C., e partecipa pertanto alla valutazione il  docente di 
attività alternativa assegnato alla classe prof./prof.ssa.....” 
 

In applicazione di quanto previsto nel Piano Annuale delle attività 2023/2024, integrato a seguito 
delle sopravvenute Elezioni del Parlamento Europeo dell’8 e 9 giugno 2024, che impegna i locali 
della Scuola, in quanto seggio elettorale, vista la normativa scolastica vigente, viste le delibere n. 328 
del Collegio Docenti del 14/05/2024, n. 109 del Consiglio di Istituto del 14/05/2024, e fatte le più 
opportune valutazioni organizzative, vengono date le seguenti disposizioni relative agli adempimenti 
di cui all’oggetto. 
 
Si comunica che i Sigg. docenti sono convocati a partire dal 6 Giugno 2024, in presenza, 
secondo il calendario di seguito indicato, per procedere alla valutazione del 2° quadrimestre degli 
alunni. 
 

 SCRUTINI   FINALI   CLASSI PRIME E SECONDE 
 E AMMISSIONE ESAME DI STATO CLASSI TERZE 

 
 

 

 

 

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 
Giovedì 6 Giugno 2024 

       Classe  Orario 
1. 3A 13:30 – 14:00 
2. 3B 14:00 – 14:30 
3. 3C 14:30 – 15:00 
4. 3D 15:00 – 15:30 
5. 3E 15:30 – 16:00 
6. 3F 16:00 - 16:30 
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MODALITÀ  DI ACCESSO AGLI SCRUTINI  
Gli incontri verranno effettuati in presenza. 
Le riunioni per gli scrutini richiedono la presenza di tutti i docenti assegnati alla classe (collegio 
perfetto). Si sottolinea che i docenti di potenziamento (Progetto “L’Arte dei Bisogni: La Scuola nel 
cuore”) comunicheranno gli elementi conoscitivi sull’interesse manifestato e sul profitto conseguito 
da ciascun alunno loro assegnato solo nella riunione del pre-scrutinio, poiché gli stessi in base all’art. 
2 del D.lgs. n. 62/2017 non sono tenuti a partecipare allo scrutinio. I docenti che svolgono 
insegnamento di strumento musicale  per gruppi di alunni e il  docente incaricato all’insegnamento 
della religione cattolica partecipano alla valutazione degli alunni che si avvalgono dei suddetti 
insegnamenti. I docenti che svolgono l'insegnamento delle attività alternative all’I.R.C. partecipano 
alla valutazione esclusivamente per gli alunni che si avvalgono dell’attività alternativa all’I.R.C.. I 
docenti di sostegno partecipano alla valutazione di tutti gli alunni delle classi a cui sono assegnati. 
Nel caso in cui un docente preveda di assentarsi nelle riunioni previste alla fine dell’anno scolastico 
è invitato a comunicare la propria assenza al più presto al primo collaboratore del Dirigente, che 
provvederà a predisporre la sostituzione in tempo utile. Le riunioni saranno presiedute dal Dirigente 
Scolastico  e in caso di assenza o impedimento del Dirigente Scolastico è delegato a presiedere la 
seduta il Coordinatore di Classe.  
 
DOCUMENTI E SVOLGIMENTO DELLO SCRUTINIO 
Il Consiglio di Classe, al fine di predisporre gli atti per lo scrutinio, può riunirsi liberamente in 
modalità on-line entro il 4 giugno 2024 per consentire al coordinatore di organizzare la pre-
compilazione delle seguenti sezioni inerenti il 2° Quadrimestre all’interno del portale Argo: 

● tabellone voti: i docenti avranno cura di indicare il voto proposto, espresso in decimi, 
(eventuali modifiche potranno essere effettuate in sede di scrutinio). La valutazione 
dell’insegnamento di Religione Cattolica e di Attività Alternativa all’IRC verrà espresso con 
un giudizio.  

● giudizi:   
- Rilevazione Progressi: per la compilazione del relativo giudizio di ogni alunno occorre 

cliccare su ogni menù a tendina presente all’interno del portale in corrispondenza di ciascun 
indicatore; il giudizio ottenuto potrà essere modificato manualmente in base alle peculiarità 
dei singoli alunni (sezione visibile solo al coordinatore); 

 
 
 

- Giudizio di Valutazione del Comportamento:  per la compilazione del relativo giudizio di ogni 
alunno occorre cliccare su ogni menù a tendina presente all’interno del portale in 
corrispondenza di ciascun indicatore; il giudizio ottenuto potrà essere modificato 
manualmente in base alle peculiarità dei singoli alunni (sezione visibile solo al coordinatore); 

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 
Mercoledì 12 Giugno 2024 

       Classe  Orario 
1. 1E 08:00 – 08:30 
2. 2E 08:30 – 09:00 
3. 1D 09:00 – 09:30 
4. 2D 09:30 – 10:00 
5. 1A 10:00 – 10:30 
6. 2A 10:30 – 11:00 
7. 1B 11:00 - 11:30 
8. 2B 11:30 - 12:00 
9. 1C 12:00 - 12:30 
10. 2C 12:30 - 13:00 
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- Certificazione delle Competenze: Allegato B della N.M. prot. n. 0014 del 30/01/2024 per le 
sole classi terze. 
 

Eventuale non ammissione alla classe successiva o all’Esame di Stato 

La non ammissione alla classe successiva è prevista: in presenza di provvedimenti disciplinari, di 
non partecipazione alle Prove INVALSI e in mancanza del requisito dell’obbligo di frequenza che 
non deve essere inferiore ai 3/4 del monte orario. Nel caso di articolazione oraria di n. 30 ore 
settimanali, il calcolo si effettua su n. 990 ore (33 settimane per 30). A questa regola si può derogare 
per casi eccezionali, in base ai criteri  determinati dal collegio dei docenti. Prima di procedere alla 
Valutazione Finale è pertanto  necessario che i coordinatori di classe controllino il numero delle 
assenze non giustificate e l’eventuale applicazione dei criteri di deroga deliberati.  

Al momento dello scrutinio il coordinatore, attraverso condivisione dello schermo, illustrerà i 
documenti al Consiglio di Classe per l’approvazione e compilerà e stamperà il verbale chiamato  
“verbale scrutinio finale” (ultimo modello del portale Argo, visibile solo al coordinatore di classe). 
I file del “tabellone voti”, della “rilevazione progressi”, dei “giudizi di valutazione del 
comportamento”, e per le classi terze della “certificazione delle competenze” e il “verbale dello 
scrutinio finale on-line” dovranno essere scaricati dal coordinatore (riportare su tutti la data della 
seduta di scrutinio), stampati e firmati a mano dal coordinatore di classe; alla fine il coordinatore li 
consegnerà in vicepresidenza nella cartellina predisposta per ciascuna classe.  
 
PRESA VISIONE DEGLI ESITI DEGLI SCRUTINI E DEL DOCUMENTO DI 
VALUTAZIONE DA PARTE DELLE FAMIGLIE 
 
Per le CLASSI TERZE di Scuola Secondaria di I Grado:  

● sia gli esiti, senza indicazione dei voti, dell’ammissione all’esame (sarà riportato solo 
l’indicazione di ammesso/ non ammesso ALL’ESAME)  

● sia  il calendario del colloquio d’esame che partirà dal 19 giugno 2024. 

verranno pubblicati  il giovedì 6 giugno 2024 dalle ore 19:30, a conclusione degli scrutini, sul 
registro elettronico nella sezione “Bacheca”, visibile alle famiglie delle classi interessate. Inoltre 
verranno esposti il mercoledì 12 giugno 2024 sulle vetrate dell’ingresso del Plesso Centrale sito 
in Via dei Sanniti. 

Per le CLASSI PRIME E SECONDE  di Scuola Secondaria di I Grado:  

Gli esiti dell’ammissione alla classe successiva SENZA INDICAZIONE DEI VOTI, ma con la 
sola indicazione di AMMESSO/NON AMMESSO ALLA CLASSE SUCCESSIVA, verranno 
esposti il  19 giugno 2024 dalle ore 9.00  alle ore 13:30 (resteranno visibili fino  al 30 giugno) 
sulle vetrate dell’ingresso del Plesso Centrale sito in via dei Sanniti. 

Le famiglie potranno visionare e scaricare la Scheda di Valutazione Finale per tutte le classi, nonchè 
la Certificazione delle Competenze per le classi terze, attraverso il Portale Argo Famiglia; verrà 
pubblicata la circolare in cui verrà comunicato la data a partire dalla quale si potrà scaricare il  
 
 
documento. Non sarà effettuata alcuna consegna in presenza delle schede ai genitori degli alunni, 
le stampe delle schede di valutazione scaricate dal sistema Argo hanno piena validità legale. 
Eventuali problemi di accesso al sistema da parte delle famiglie saranno segnalati tramite email al 
seguente indirizzo fgic87900r@istruzione.it 
 
VALIDITÀ E UTILIZZO DEGLI ACCOUNT 
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Si ricorda che gli account degli alunni rimarranno attivi fino al conseguimento del diploma o finché 
non avvenga un trasferimento ad altra scuola. Terminato il rapporto formativo con l’istituto, l’account 
degli alunni  verrà  sospeso.  Per questo motivo si raccomanda di non utilizzare 
l’account@icdalessandro-vocino.edu.it  per gestire e archiviare comunicazioni e documenti 
personali. La piattaforma è concessa in uso gratuito al personale in servizio e agli alunni per lo 
svolgimento delle attività didattiche e dei progetti d’istituto. 
 
Violazioni a tali disposizioni comporteranno la revoca  immediata del servizio per l’utente (docente 
e/o alunno). Si declina ogni responsabilità per un uso diverso da quello didattico. 
 
 

ESAME  DI  STATO CONCLUSIVO  I CICLO 

L’Esame di Stato conclusivo del primo ciclo di istruzione è disciplinato, per l’anno scolastico 
2023/24, dalla Nota Informativa Ministeriale prot. n. 4155 del 07 febbraio 2023, emanata ai sensi di 
quanto disposto dall’articolo 1, comma 956, della legge n. 234/2021. L’Esame di Stato conclusivo 
del primo ciclo di istruzione consta delle seguenti prove da tenersi in presenza presso il plesso 
in via dei Sanniti: 

a) prova scritta di italiano; 
b) prova scritta relativa alle competenze logico-matematiche; 
c) prova scritta di lingue straniere; 
c) colloquio. 

Nel corso del colloquio è accertato anche il livello di padronanza delle competenze relative alla lingua 
inglese e alla seconda lingua comunitaria, nonché delle competenze relative all’insegnamento 
dell’educazione civica. 
Per i percorsi a indirizzo musicale, nell’ambito della prova orale è previsto anche lo svolgimento di 
una prova pratica di strumento. 

Per gli alunni con disabilità e con disturbi specifici dell’apprendimento, l’Esame di Stato prevede 
quanto stabilito nel PEI e nel PDP. 

Per gli alunni con altri bisogni educativi speciali, non riconducibili nelle categorie di cui alla legge 
8 ottobre 2010, n. 170 e alla legge 5 febbraio 1992, n. 104, formalmente individuati dal consiglio di 
classe,  per l’Esame di Stato si fa riferimento a quanto stabilito nel PDP. 

L’alunno consegue il diploma conclusivo del primo ciclo d’istruzione con una valutazione finale di 
almeno sei decimi. 

La valutazione finale espressa con la votazione di dieci decimi può essere accompagnata dalla lode, 
con deliberazione all’unanimità della commissione, in relazione alle valutazioni conseguite nel 
percorso scolastico del triennio e agli esiti della prova d’esame. 

L’esito dell’esame, con l’indicazione del punteggio finale conseguito, inclusa la menzione della lode 
qualora attribuita dalla commissione, è pubblicato al termine delle operazioni, solo e unicamente 
nell’area documentale riservata del registro elettronico, cui accedono gli studenti della  
 
 
classe di riferimento; nella stessa si utilizzerà la dicitura “NON LICENZIATO”, nel caso di mancato 
superamento dell’esame stesso. L’elenco dei SOLI DIPLOMATI con la dicitura LICENZIATO, 
senza INDICAZIONE DEI VOTI, va affisso all’albo cartaceo della scuola.  
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Nel diploma finale rilasciato al termine degli esami del primo ciclo e nelle tabelle affisse all’albo di 
istituto non viene fatta menzione delle eventuali modalità di svolgimento dell’esame per gli alunni 
con disabilità e con disturbi specifici dell’apprendimento. 

Per i privatisti la commissione d’esame delibera, su proposta della sottocommissione, la valutazione 
finale che viene determinata dalla media dei voti attribuiti alle prove scritte ed al colloquio. Per 
frazioni pari o superiori a 0,5, il voto finale è arrotondato all'unità superiore. 
 
L’esame di Stato si intende superato se il privatista consegue una valutazione finale di almeno sei 
decimi. 
 
Per gli alunni, compresi i privatisti, le Prove Invalsi previste dall’art. 6 del D.lgs 62/2017 sono 
requisito di ammissione all’esame di Stato. 

La certificazione delle competenze (Allegato B) è redatta durante lo scrutinio finale dal Consiglio di 
Classe ed è rilasciata agli alunni che superano l’Esame di Stato, ad eccezione dei privatisti per i quali 
detta certificazione non è prevista.  

Per gli alunni che risultano assenti ad una o più prove, per gravi e documentati motivi, la commissione 
prevede una sessione suppletiva d'esame che si conclude entro il 30 giugno e, comunque, in casi 
eccezionali, entro il termine dell’anno scolastico. 

Presiede la commissione dell’Esame di Stato conclusivo del primo ciclo di istruzione la Dirigente 
Scolastica, dott.ssa Vaira Angela Pia.  

La commissione d’esame, in sede di RIUNIONE PRELIMINARE condivide gli aspetti 
organizzativi, i criteri di valutazione delle prove d’esame, i criteri di attribuzione della lode, le 
modalità organizzative per lo svolgimento delle prove d’esame per gli alunni con disabilità e/o con 
disturbo specifico di apprendimento certificati che vengono deliberati dal Collegio dei Docenti. 
Inoltre alla riunione preliminare, oltre ai docenti impegnati negli Esami di Stato, partecipano tutti i 
docenti della Scuola in servizio per eventuali sostituzioni di docenti assenti. 

Sia la  Riunione Preliminare che la Riunione Plenaria Finale si svolgeranno in presenza nei locali 
dell’Istituto Scolastico.  

IL COLLOQUIO dell’Esame di Stato conclusivo del primo ciclo d'istruzione a.s. 2023/2024 è 
disciplinato dal D.M. n. 741/2017 art.10. Il colloquio è condotto collegialmente dalla 
sottocommissione del rispettivo Consiglio di Classe, e si svolgerà come da calendario che verrà 
esposto alle vetrate della scuola con la sola indicazione di classe e data. Il calendario contenente i 
nomi degli  alunni e i rispettivi orari del colloquio verranno trasmessi solo sul registro elettronico 
della classe interessata. La sottocommissione al termine di ciascuna seduta d’esame orale attribuirà 
all’alunno il voto espresso in decimi secondo i criteri deliberati dal Collegio dei Docenti che riporterà 
nella tabella riassuntiva d’esame. 

 

VALUTAZIONE FINALE: Una volta terminate le prove orali, ciascuna sottocommissione, in sede 
di scrutinio, formula  la proposta del voto finale per ciascun alunno scaturita dalla media aritmetica 
tra il voto di ammissione e la media dei voti delle prove d’esame. La media è arrotondata all’unità 
superiore per frazioni pari o superiori a 0,5. L’esame è superato con la votazione di almeno sei decimi. 
La  valutazione  finale  può  essere  accompagnata  dalla  lode, secondo i criteri  definiti  dal  
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Collegio dei Docenti.  Per gli alunni con disabilità la prova orale e la valutazione  finale sono definite 
sulla base del PEI. La commissione d’esame, in sede di ratifica finale, delibera il voto finale per 
ciascun alunno. 

CALENDARIO  ESAME DI STATO 
 

- RIUNIONE PRELIMINARE MERCOLEDI’ 12 GIUGNO 2024 ORE 16:00  
 

- PROVE SCRITTE:   
● ITALIANO Giovedì 13/06/2024 Ore 8:30 
● LINGUE STRANIERE Venerdì 14/06/2024 Ore 8:30 
● MATEMATICA Sabato 15/06/2024 Ore 8:30  

- RECUPERO SCRITTI Martedì 18/06/2024 Ore 8:30 
- RATIFICA SCRITTI Martedì 18/06/2024 Ore 16:30 
- PROVE ORALI DAL   19/06/2024    AL   26/06/2024 Ore 8:00 

- SCRUTINI 

Classe 3^D 4^ Sottocomm. 19/06/2024 dalle ore 17:30 alle ore 18:00 
Classe 3^E 5^ Sottocomm. 20/06/2024 dalle ore 18:00 alle ore 18:30 
Classe 3^A 1^ Sottocomm. 21/06/2024 dalle ore 18:00 alle ore 18:30  
Classe 3^F 6^ Sottocomm. 24/06/2024 dalle ore 17:30 alle ore 18:00 
Classe 3^B 2^ Sottocomm. 25/06/2024 dalle ore 17:30 alle ore 18:00 
Classe 3^C 3^ Sottocomm. 26/06/2024 dalle ore 17:30 alle ore 18:00 

- RECUPERO ORALI Mercoledì 27/06/2024 Ore 8:30 
- RIUNIONE COMMISSIONE PLENARIA   27 GIUGNO 2024  ORE 16:30  

 
La correzione delle prove scritte avviene collegialmente e si svolge per italiano giovedì, venerdì, 
sabato e martedì dalle ore 15:30 alle ore 18:30; per lingue straniere venerdì, sabato e martedì dalle 
ore 15:30 alle ore 18:30; per matematica sabato e martedì dalle ore 15:30 alle ore 18:30. 
 
ALLEGATI: 

- All.1 - Commissione Esame di Stato 2023/2024 (l’allegato per ragione di privacy verrà 
pubblicato solo su registro elettronico).  

- All.2 - Calendario prova orale  
 
Si ringrazia per la collaborazione. 
                                                                                            F.to  Il Dirigente Scolastico 

                                                         Dott.ssa Angela Pia VAIRA 
                                                                                  Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai  sensi   

dell’art. 3,  comma 2, del decreto Legislativo n. 39/1993 


