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Circolare n. 4 
 

 

San Nicandro Garganico, 04/09/2026 

 

 

Ai Genitori 

Ai Docenti 

Al Personale ATA 

All’Ente Comunale 

Al sito web della Scuola 
 

Oggetto: Comunicazione assegnazione alunni alle classi prime, date di avvio delle lezioni, orari 

e modalità di ingresso e uscita per tutti i gradi scolastici. 

 

 
 

PREMESSA 

Cari alunni, genitori e docenti, 
 

colgo l’occasione per augurare a tutti voi un anno scolastico sereno, proficuo nella crescita personale 

e culturale; vi invito all’attenta lettura del presente documento che contiene informazioni utili 

all’avvio dell’imminente anno scolastico. 
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ASSEGNAZIONE ALUNNI ALLE CLASSI PRIME 

Si informa che la modalità con cui la scuola comunica l’assegnazione degli alunni alle classi prime è 

cambiata negli ultimi anni, in ottemperanza a quanto prescritto dal Garante della Privacy, attraverso 

il Vademecum ” La scuola a prova di privacy” aggiornato al 2023, nel quale è detto: 

“La diffusione dei dati relativi alla composizione delle classi sul sito web istituzionale non è 

consentita in quanto la normativa in materia di protezione dei dati personali prevede che la 

diffusione dei dati personali è lecita solo se prevista dalle disposizioni di settore.” 

 

Pertanto i genitori potranno venire a conoscenza della classe di appartenenza dei propri figli con le 

seguenti modalità: 

 

● alunni iscritti al primo anno della Scuola dell’INFANZIA: dal primo giorno di inizio delle 

attività didattiche, accedendo al Plesso di appartenenza, si potrà chiedere al personale 

addetto all’ingresso di indicare la sezione a cui è assegnato il proprio figlio. Accompagnando 

il proprio figlio nella sezione si potranno conoscere le docenti, le quali daranno informazioni 

dettagliate sui tempi e modalità dell’accoglienza. Solo ove possibile i genitori potranno essere 

contattati preliminarmente dalla scuola per informarli della sezione assegnata. 

 

● alunni iscritti al primo anno della scuola PRIMARIA e SECONDARIA DI I GRADO: per 

tutti coloro che sono già provvisti di password per il registro elettronico (le stesse non 

cambiano dal primo anno di Infanzia fino al termine della Scuola Secondaria di 1 grado e sono 

uniche per i genitori che hanno altri figli iscritti al nostro Istituto), a partire dal giorno 11 

Settembre 2026, accedendo al registro elettronico, potranno visualizzare la classe di 

appartenenza. 

ATTENZIONE: fino a tale giorno, l’accesso al registro elettronico da parte dei genitori è 

appositamente disattivato per permettere alla segreteria di associare gli alunni alle classi. 

In ogni caso, il primo giorno di inizio delle lezioni, gli alunni dovranno essere accompagnati 

dai genitori nel cortile del Plesso: 

- per il Plesso 4 Novembre attendere all’esterno del portone centrale; 

- per il plesso Sanniti accedere al cortile antistante l’aula Teatro; 

- per il plesso Zuppa attendere nel cortile unico; 

dove troveranno i docenti assegnati alle classi prime che contestualmente all’accoglienza, 

raggrupperanno gli alunni in base alla classe di appartenenza per accompagnarli nelle aule. 

 

Si evidenzia che la composizione delle classi/sezioni tiene conto della capienza delle aule e rispetta 

i criteri deliberati dal Consiglio di Istituto per l'eterogeneità delle classi, nonchè di tutte le richieste 

dei genitori in merito ai piccoli gruppi di compagni indicati nell’apposito modulo già messo a 

disposizione nei mesi scorsi, nonchè delle incompatibilità dichiarata; si invitano le famiglie a NON 

richiedere spostamenti di classe/sezione. 

 
Pertanto solo i genitori che non sono ancora in possesso delle credenziali potranno farne 

richiesta, compilando il modulo raggiungibile al link https://www.icdalessandro-vocino.edu.it/wp- 

content/uploads/Modulo-Richiesta-Credenziali.pdf; 

lo stesso dovrà essere firmato e, al fine di evitare attesa presso la segreteria, dovrà essere inviato 

all’indirizzo email fgic87900r@istruzione.it con allegata copia del documento di riconoscimento 

del genitore/ tutore. La richiesta verrà evasa indicativamente entro una settimana. 

https://www.icdalessandro-vocino.edu.it/wp-content/uploads/Modulo-Richiesta-Credenziali.pdf
https://www.icdalessandro-vocino.edu.it/wp-content/uploads/Modulo-Richiesta-Credenziali.pdf
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Le credenziali del Portale Argo Famiglia verranno ricevute all’indirizzo e-mail indicato dal genitore 

all’interno del modulo di richiesta. Si precisa che, indipendentemente da quanti sono i figli iscritti al 

nostro Istituto, il genitore riceverà in un’unica email le credenziali di un solo account, poiché dallo 

stesso il genitore potrà visualizzare i profili di tutti i figli. 

 

DATE DI AVVIO 

DELLE 

LEZIONI / ATTIVITÀ SCOLASTICHE 

Come da Calendario scolastico deliberato dall’Istituto in data 18 Maggio 2026, raggiungibile al link 
 

https://www.icdalessandro-vocino.edu.it/2026/07/25/comunicazione-pubblicazione-calendario- 

scolastico-a-s-2026-2027-delli-c-dalessandro-vocino/ 
 

● le attività della Scuola dell’Infanzia e le lezioni della Scuola Primaria e Scuola Secondaria 

di 1° grado inizieranno l’ 11 Settembre 2026. 

 
ORARIO PROVVISORIO e ACCOGLIENZA 

per tutti i SEGMENTI 

Come da delibera del Collegio del Collegio n. 489 del 02 Settembre 2025, fino a Sabato 19 

Settembre 2026 si effettuerà il seguente orario provvisorio: 

 

- INFANZIA: da venerdì 11 a sabato 19 Settembre 2026, 4 ore antimeridiane dal lunedì al 

sabato (seguono tabelle esplicative); tutti gli alunni verranno accolti nelle proprie sezioni; gli 

alunni di 3 anni della Scuola dell’Infanzia, per tale periodo di tempo, potranno essere divisi 

in turni in modo da accogliere ciascun gruppo per un tempo ridotto, permettendo la presenza 

del genitore accompagnatore. 

 

- PRIMARIA: da venerdì 11 a sabato 19 Settembre 2026, l’orario sarà ridotto a 4 ore, senza 

giornata libera per i docenti (seguono tabelle esplicative); le classi prime della Scuola Primaria 

saranno accolte il primo giorno nel cortile dei singoli plessi (anche classi a Tempo Pieno del 

Plesso Piazza 4 Novembre). 

 

- SECONDARIA DI I GRADO: da venerdì 11 a sabato 19 Settembre 2026, l’orario sarà ridotto 

a 4 ore dalle ore 8:30 alle 12:30. Le classi prime verranno accolte il primo giorno di scuola 

nel cortile antistante l’aula teatro. L’attività di strumento musicale inizierà lunedì 21 settembre 

2026; fino a tale data i docenti di strumento faranno servizio di mattina. 

- 

DETTAGLIO ORARIO 

SCUOLA INFANZIA 
Modalità di ingresso 

 

Il genitore/delegato accompagnerà il proprio figlio dentro l’edificio, fino alla porta d’ingresso 

dell’aula; 

https://www.icdalessandro-vocino.edu.it/2025/08/21/circolare-n-1-pubblicazione-calendario-scolastico-a-s-2025-2026-delli-c-dalessandro-vocino/
https://www.icdalessandro-vocino.edu.it/2025/08/21/circolare-n-1-pubblicazione-calendario-scolastico-a-s-2025-2026-delli-c-dalessandro-vocino/
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I docenti, attenderanno gli alunni all’interno dell’aula. 

 

Modalità di uscita 
 

Il genitore/delegato entrerà nell’edificio, preleverà il proprio figlio all’ingresso dell’aula, entro gli 

orari indicati. 

 

Orari 
 

PLESSO 4 NOVEMBRE 

 
Ingresso per tutte le sezioni dal lato sud (portone Infanzia). 

DAL 21 SETTEMBRE FINO AD AVVIO MENSA: 

Gli orari di ingresso sono dalle ore 8.10 alle ore 9.10, con uscita dalle ore 12.10 alle ore 13.10, dal 

Lunedì al Venerdì. Sabato chiuso. 

CON MENSA: 

(si resta in attesa di  comunicazione della data di avvio del servizio mensa  dell’Ente Comunale). 

Gli orari di ingresso sono dalle ore 8.10 alle ore 9.10, con uscita dalle ore 15.10 alle ore 16.10, dal 

Lunedì al Venerdì. Sabato chiuso. 

 
PLESSO ZUPPA 

 
 

DAL 21 SETTEMBRE FINO AD AVVIO MENSA: 

Gli orari di ingresso sono dalle ore 8.20 alle ore 9.20, con uscita dalle ore 12.20 alle ore 13.20, dal 

Lunedì al Venerdì. Sabato chiuso. 

CON MENSA 

(si resta in attesa di  comunicazione della data di avvio del servizio mensa  dell’Ente Comunale). 

Gli orari di ingresso sono dalle ore 8.20 alle ore 9.20, con uscita dalle ore 15.20 alle ore 16.20, dal 

Lunedì al Venerdì. Sabato chiuso. 

 

DETTAGLIO ORARIO 

SCUOLA PRIMARIA 

Modalità di ingresso 

I genitori accompagneranno i figli fino al cancello. 

NON È POSSIBILE ACCEDERE AI CORTILI CON LE AUTOVETTURE. 

I docenti attenderanno gli alunni all’interno del cancello, indicando agli stessi di posizionarsi in file 

distanziate e distinte per classe. Al fine di evitare assembramenti all’interno del cortile, i cancelli 

resteranno chiusi fino a 5 minuti prima dell’ingresso, un collaboratore provvederà all’apertura. 

 
Modalità di uscita 

I genitori attenderanno i figli fuori dal cancello. 

I docenti dell’ultima ora di lezione accompagneranno gli alunni fino al cancello. 

In caso di uscita anticipata del singolo alunno, il genitore non dovrà entrare in classe, ma dovrà 

rivolgersi al collaboratore scolastico all’ingresso. 
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Si ricorda che all’uscita, tutti gli alunni saranno prelevati dai genitori o da persona delegata con 

richiesta firmata da delegante e delegato, con allegata copia del documento di riconoscimento di 

entrambi, mentre gli alunni che fruiscono del trasporto scolastico, verranno consegnati ad un 

collaboratore scolastico alcuni minuti prima dell’uscita e da questi saranno consegnati all’incaricato 

dello scuolabus. Nel caso in cui un bambino non venga prelevato dal genitore o persona delegata, il 

docente dopo 5 minuti lo affiderà al collaboratore scolastico; lo stesso, dopo 10 minuti massimo di 

attesa, contatterà la famiglia, ove l’attesa dovesse protrarsi per ulteriori 20 minuti, con il supporto del 

Referente di Plesso (reperibile anche telefonicamente), chiamerà i carabinieri per segnalare 

l’abbandono del minore. 

 
 

Orari PLESSO 4 NOVEMBRE 
 

- SCUOLA PRIMARIA (anche Tempo Pieno fino ad avvio mensa) 

CLASSI dalla 1^alla 3^ a tempo normale 

Lun-Mar-Merc 5 ore: 8.10 - 13.10 

Giov-Ven-Sab 4 ore: 8.10 - 12.10 

CLASSI 4ᵉ e 5ᵉ a tempo normale: 

Lun-Mar-Merc-Giov-Ven 5 ore: 8.10 - 13.10 

Sab 4 ore: 8.10 - 12.10 

 
CLASSI dalla 1^ alla 5^ a Tempo Pieno con mensa 

ore: 8.10 - 16.10 

 
INGRESSO-PORTONE INFANZIA* 

ENTRATA ORE CLASSE USCITA ORE 

8.10 1^A - 2^A - 3^B - 3^A - 4^A - 5^A 16.10 

 
 

INGRESSO-PORTONE EX SEGRETERIA* 

ENTRATA ORE CLASSE USCITA ORE 

8.10 4^B - 4^C - 5^B - 5^C 13.10/12.10 

 

INGRESSO-PORTONE CENTRALE* 

ENTRATA ORE CLASSE USCITA ORE 

8.10 1^B - 1^C - 2^C - 2^B 13.10/12.10 

 

*l’ordine in cui sono menzionate le classi si intende come ordine di uscita delle stesse. 
 

Orari PLESSO ZUPPA 
 

SCUOLA PRIMARIA 

DALLA 1^ alla 3^ 

Lun-Mar-Merc 5 ore: 8.20- 13.20 

Giov-Ven-Sab 4 ore: 8.20- 12.20 

 
CLASSI 4ᵉ e 5ᵉ 

Lun-Mar-Merc-Giov-Ven 5 ore: 8.20-13.20 

Sab 4 ore: 8.20 - 12.20 
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ENTRATA ORE CLASSE USCITA ORE 

8.20 TUTTE LE CLASSI: 
1^G-1^H-2^G-2^H 3^G-3^H-4^G-4^H-5^G-5^H 

13.20/12.20 

 

N. B. Il doppio orario di uscita si riferisce all’organizzazione settimanale che prevede 5 o 4 ore 

giornaliere in base al giorno della settimana. 

DETTAGLIO ORARIO 

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 

 
Modalità di ingresso 

 

I genitori accompagneranno i figli in prossimità del CANCELLO CENTRALE, quale unico ingresso 

pedonale di accesso all’edificio, ma NON dovranno entrare nel cortile, né sostare dinanzi al cancello 

(tanto meno con le autovetture). 

Dieci minuti prima del suono della campana, un collaboratore aprirà il cancello centrale permettendo 

l’ingresso di tutti gli alunni; gli altri collaboratori resteranno nei vari reparti in attesa dell’arrivo degli 

alunni nelle aule. 

Il primo giorno di scuola potranno accedere nel cortile solo i GENITORI degli alunni delle CLASSI 

PRIME, i quali accompagneranno i propri figli nell’area antistante l’aula teatro; qui la Dirigente 

raggrupperà gli alunni delle classi prime in base al corso assegnato, affidando ciascuna classe al 

docente della prima ora, il quale accompagnerà la classe nella propria aula. 

 

A seguire entreranno in fila nelle aule tutti gli alunni delle classi SECONDE e delle classi TERZE, 

accompagnati rispettivamente dai docenti della prima ora. 

 

Solo nei primi due giorni i docenti di Secondaria di primo grado accoglieranno gli alunni nel cortile 

CENTRALE (si suggerisce di tenere con sé il cartellino utilizzato per le evacuazione con il nome 

della classe). 

Il CANCELLO LATERALE sul LATO PALESTRA sarà dedicato ESCLUSIVAMENTE al transito 

delle sole AUTOVETTURE autorizzate dalla Dirigente, tra cui lo scuolabus. 

 

Modalità di uscita 
 

Come lo scorso anno, i genitori, aspetteranno i figli fuori dal cancello centrale e NON dovranno 

entrare in cortile né sostare dinanzi ai cancelli (tanto meno con le autovetture). 

I docenti in servizio all’ultima ora di lezione accompagneranno gli alunni fino al cancello centrale; 

solo per quegli alunni che non hanno l’autorizzazione di uscita autonoma da parte dei genitori (tale 

autorizzazione è prevista solo per la secondaria di primo grado) dovranno assicurarsi di consegnarli 

ai genitori. Nel caso in cui un alunno, che non abbia l’autorizzazione all’uscita autonoma, non venga 

prelevato dal genitore o persona delegata, il docente dopo 5 minuti deve consegnarlo al collaboratore 

scolastico al quale sarà affidata la vigilanza, lo stesso, dopo 10 minuti massimo di attesa, contatterà 

la famiglia, ove l’attesa dovesse protrarsi per ulteriori 20 minuti, con il supporto del Referente di 

Plesso (reperibile anche telefonicamente) chiamerà i Carabinieri per segnalare l’abbandono del 

minore. 
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In caso di uscita anticipata della classe, gli alunni possono uscire autonomamente, previa la firma al 

modulo di “autorizzazione uscita autonoma” da parte del genitore; il modulo sarà distribuito dai 

docenti a inizio anno alle classi prime (si ricorda che l’autorizzazione già consegnata lo scorso anno 

dalle attuali seconde e terze vale fino al termine della classe terza); in caso di uscita anticipata del 

singolo alunno, il genitore non dovrà entrare nell’atrio della Scuola, ma dovrà rivolgersi al 

collaboratore scolastico dell’ingresso. 

 
 

Orari PLESSO SANNITI 
 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO (ingresso senza scaglioni orari) 

Lun-Sab 8.30-13.30 

 

Si raccomanda la massima puntualità nelle fasi di entrata e di uscita. 
 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Luigi Talienti 
Firmata digitalmente 


