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AL PERSONALE AMMINISTRATIVO- A.A. 

SEDE 
 

ALL’ALBO ON LINE SITO WEB  IC D’ALESSANDRO -VOCINO 
www.icdalessandro-vocino.edu.it 

   
Al Fascicolo PON FESRPON-PU-2021-19 

 
 

AVVISO  INTERNO 
RECLUTAMENTO   ASSISTENTI AMMINISTRATIVI 

PROGETTO: 13.1.2A-FESRPON-PU-2021-19 

Azione 13.1.2 “Digital Board: trasformazione digitale nella didattica e nell’organizzazione” 
 

Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020 - Fondo europeo di sviluppo regionale (FESR) – REACT EU Asse V – Priorità 
d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di 
COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” – 
Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell'economia - Azione 13.1.2 “Digital Board: 
trasformazione digitale nella didattica e nell’organizzazione” – Avviso pubblico prot.n.28966 del 6 settembre 2021 per 
la trasformazione digitale nella didattica e nell’organizzazione. 

 

Progetto Prot AOODGEFID/0042550 del 02/11/2021 

CODICE PROGETTO: 13.1.2A-FESRPON-PU-2021-19 

CUP: J59J21008930006 
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IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali  sull’ordinamento del  lavoro alle dipendenze della 
Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 
VISTA la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008; 
VISTA la circolare Ministero del lavoro n.2/2009; 
VISTO il Decreto Interministeriale 129/2018 concernente “ Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche"; 
VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 
VISTO il PON - Programma Operativo Nazionale 2014IT05M2OP001 “Per la scuola –competenze e  ambienti per l’apprendimento” 
approvato con Decisione C(2014) n. 9952, del 17 dicembre 2014 della Commissione Europea;  
VISTO il PTOF approvato e successive integrazioni;  
Visto il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n 129, recante «Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-

contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107»; 
Visto l’avviso pubblico protocollo Prot. 28966 del 06/09/2021 - Avviso pubblico per “Digital board: trasformazione 

digitale nella didattica e nell’organizzazione”; 
Vista la candidatura n. Candidatura N. 1069252; 
Vista l’approvazione delle graduatorie Prot. 353 del 26/10/2021; 
Vista la nota autorizzativa del MIUR protocollo n. AOODGEFID/0042550 del 02/11/2021 Fondi Strutturali Europei – 

Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse II - 
Infrastrutture per l’istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) – REACT EU. Asse V – Priorità 
d’investimento: 13.1 – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di 
COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” – 
Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell'economia - Azione 13.1.2 “Digital 
Board: trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione”– Avviso pubblico prot.n. 28966 del 6 
settembre 2021 per la trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione; 
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VISTI i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di  investimento europei, il Regolamento 
(UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo  Regionale (FESR) e il Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo 
Sociale Europeo; 
VISTE le indicazioni del MIUR per la realizzazione degli interventi;  
VISTO il Programma annuale relativo all’esercizio finanziario 2022 approvato dal Consiglio d’Istituto Delibera n. 137  il 15/02/2022; 
PRESO ATTO che nell’ambito del progetto autorizzato sono previste spese funzionali alla gestione e attuazione del progetto, 
riguardanti compensi per il DSGA per l’attività di coordinamento e gestione del progetto, nonché per personale amministrativo a 
supporto del  DSGA e figure  di piano; 
RILEVATA la necessità di individuare tra il personale ATA in servizio presso l’istituzione scolastica a tempo indeterminato personale 
assistente amministrativo per lo svolgimento di attività amministrative connesse corretta gestione, contabilizzazione, realizzazione e 
rendicontazione e supporto DSGA, del progetto PON in oggetto ;  
VISTE la scheda finanziaria dei costi di progetto; 
VISTA la Determina n.122 dirigenziale del 20/03/2022 con cui si  indice l’avvio delle procedure di affidamento di: Assistenti 
amministrativi, disponibili a svolgere in orario extracurriculare le attività inerenti al citato progetto presso gli uffici di segreteria 
dell’Istituto Comprensivo D’Alessandro-Vocino 
 
 

EMANA 
 

IL SEGUENTE   AVVISO RIVOLTO AL PERSONALE INTERNO ALL’ISTITUZIONE SCOLASTICA  PERSONALE ATA PER L’INDIVIDUAZIONE 
DI ASSISTENTI AMMINISTRATIVI 

 
da utilizzare per la realizzazione del progetto relativo all’avviso pubblico protocollo Prot.n 28966 del 6/09/2021  - Avviso pubblico 
per “2021 per la trasformazione digitale nella didattica e nell’organizzazione.; Progetto Prot AOODGEFID/0042550 del 02/11/2021 
CODICE PROGETTO: 13.1.2A-FESRPON-PU-2021-19 - CUP: J59J21008930006: 
1. Funzioni e compiti  

 Predisposizione di tutti gli atti amministrativo-contabili, propedeutici alla realizzazione del progetto; 

 Gestione degli affidamenti forniture beni e servizi, in particolare nell’ambito dell’utilizzo degli strumenti CONSIP S.p.A. 
(Convenzioni Consip, MEPA, etc.); 

 tutti i pagamenti inerenti le attività del piano integrato;  
 tutti gli adempimenti contributivi e fiscali;  
 l’aggiornamento dei documenti contabili di cui all’art. 40 del D.I. 129/2018;  
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 la predisposizione dei contratti/incarichi da stipulare ; 
 l’archiviazione di tutta la documentazione relativa alla gestione del PON;  
 gestione piattaforma GPU e SIF in concordanza con il progettista e collaudatore per gli adempimenti di loro 

spettanza; 
 Inventariazione  beni acquistati; 
 Pubblicazione di ogni documento inerente al FESR PONPU2021-19 sul sito web della scuola  
 Collaborazione con il Dirigente Scolastico, DSGA, ll Progettista e Collaudatore per la corretta e completa 

realizzazione del Piano medesimo. 
 inserire tutti i dati amministrativo/contabili richiesti sulla GPU e sul SIF; 
 provvedere all’invio e pubblicazione di avvisi, comunicazioni, richiedere e trasmettere documenti, riprodurre il 

materiale cartaceo e non inerente le attività del Progetto prodotto dagli attori coinvolti; 
 verificare le ore rese dal personale coinvolto nel progetto con inserimento dati in piattaforma; 
 raccogliere e custodire il materiale, cartaceo e non, relativo al Progetto; 
 seguire le indicazioni del DS e DSGA, collaborare con gli esperti, con gli interni, essere di supporto agli stessi; 
 produrre gli atti amministrativi necessari all’attuazione del Progetto. 
 di redigere il registro delle presenze per comprovare l'attività lavorativa svolta. 
 Gestione degli affidamenti forniture beni e servizi, in particolare nell’ambito dell’utilizzo degli strumenti CONSIP 

S.p.A. (Convenzioni Consip, MEPA, etc.); 

Per le attività in oggetto è previsto il compenso per attività aggiuntiva, come da CCNL, per ogni ora di lavoro 
effettivamente svolta e risultante da apposito registro, da effettuarsi esclusivamente in orario aggiuntivo.  
Il compenso totale da dividere per tutti gli A.Amm. che daranno la loro disponibilità è stabilito in € 577,20  lordo stato 
pari a n.30  ore al costo  di € 19,24 L.S.  
La durata dell’incarico ed i relativi compensi orari verranno compiutamente descritti nell’incarico che sarà 
formalmente redatto all’atto della nomina dal dirigente scolastico RUP del progetto. La durata del servizio sarà 
determinata in ore effettive di prestazione lavorativa prestate entro il 31/12/2022 termine di chiusura della 
rendicontazione in SIF.  
Il trattamento economico sarà corrisposto a conclusione delle attività del PON e, comunque, solo a seguito 
dell’effettiva erogazione dei Fondi Comunitari, cui fa riferimento l’incarico da parte del M.I. Ai sensi del D. Lgs. 
196/03 e del D.M. 305/06.  
Le istanze di adesione, compilate sull’apposito modello allegato 1 e allegato 2  devono pervenire, attraverso PEO 
fgic87900r@istruzione.it entro e non oltre le ore 13:00 del 11/04/2022 scrivendo in oggetto “Disponibilità 
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personale ATA per il FESRPON-PU 2021-19  Digital Board per la trasformazione digitale nella didattica e 
nell’organizzazione.  
 
 
L’incarico sarà assegnato anche alla presenza di una sola disponibilità di assistente amm.vo;  
Inizio attività: immediata dopo l’incarico - Conclusione attività: chiusura progetto entro 31 dicembre 2022 salvo 
proroghe 
 
I dati personali conferiti saranno, ai sensi del Regolamento Privacy UE 2016/679, utilizzati esclusivamente nell’ambito e 
per i fini istituzionali propri della procedura in oggetto e della Pubblica Amministrazione. 
 
Il presente avviso di selezione, reperibile alla pagina web www.icdalessandro-vocino.edu.it viene pubblicato sul sito web 
della scuola. 
 
Per quanto non esplicitamente previsto nel presente bando, si applicano le disposizioni legislative vigenti attinenti alla 
materia.  
 
 

 
                                                                                                Il Dirigente Scolastico 

                                                                                               Dott.ssa Angela Pia VAIRA 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi art. 3 comma 2 D.lgs 39/93 
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Allegato 1 

Al Dirigente Scolastico 
ISTITUTO COMPRENSIVO 
D’ALESSANDRO -VOCINO 

SAN NICANDRO GARGANICO (FG) 
 

Domanda di DISPONIBILITA’ per l’attuazione del Progetto PON PON REACT- 
Digital Board per la trasformazione digitale nella didattica e nell’organizzazione. 

CNP: 13.1.2A-FESRPON-PU-2021-19 
CUP: J59J21008930006 

Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020 - Fondo europeo di sviluppo regionale (FESR) – REACT EU Asse V – Priorità 
d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di 
COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” – 
Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell'economia - Azione 13.1.2 “Digital Board: 
trasformazione digitale nella didattica e nell’organizzazione” – Avviso pubblico prot.n.28966 del 6 settembre 2021 per 
la trasformazione digitale nella didattica e nell’organizzazione. 

 

 

Il/a sottoscritto/a___________________________________________ nato/a ______________________prov. _______ 

il ______ residente in ____________________CAP________prov. ____via/piazza_____________n.___tel/cell. ________ 

indirizzo e-mail__________________________________ codice fiscale________________________________________ 
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DICHIARA 

 

La propria disponibilità per l’attribuzione dell’incarico di Supporto gestionale di progetto in oggetto avendone le 
competenze.  
A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti nel caso di 
dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità quanto segue: 

 di aver preso visione delle condizioni previste dal bando  

 di essere in godimento dei diritti politici  

 di non aver subito condanne penali ovvero di avere i seguenti provvedimenti penali pendenti:  

 di non avere procedimenti penali pendenti, ovvero di avere i seguenti procedimenti penali pendenti:  

 di impegnarsi a documentare puntualmente tutta l’attività svolta  

 di essere disponibile ad adattarsi al calendario definito dal Gruppo Operativo di Piano  

 di non essere in alcuna delle condizioni di incompatibilità con l’incarico previsti dalla norma vigente 

 

Il/la sottoscritto/a, ai sensi della legge 196/03, nonché ai sensi dell’art.13 e 14 GDPR - Regolamento 2016/679 autorizza 

l’Istituto Comprensivo “D’Alessandro-Vocino” al trattamento dei dati contenuti nella presente autocertificazione 

esclusivamente nell’ambito e per i fini istituzionali della Pubblica Amministrazione. 

 

Luogo/data ______________________________                                          FIRMA _______________________________ 

 



 
 
 
 

 

 
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE ”D’ALESSANDRO-VOCINO” 

Via Dei Sanniti, 12 – 71015 Sannicandro Garg.co (Fg) Tel.0882-473455 Fax 0882-473722 
C.F. 93071610716 - C.M. FGIC87900R - C.FATTURAZIONE DGKUUE - 

- e-mail : fgic87900r@istruzione.it   fgic87900r@pec.istruzione.it 
www.icdalessandro-vocino.edu 

 

 
C.M.FGIC87900R- C.F.930710610716     Cod. Fatturazione: DGKUUE 

          FAX: 0882/473974 – e-mail: fgic87900r@istruzione.it- fgic87900r@pecistruzione.it 
CNP 13.1.2A-FESRPON-PU-2021-19 CUP:J59J2100893006 

                                                                                                        
 
 

Allegato 2 

Al Dirigente Scolastico 
ISTITUTO COMPRENSIVO 
D’ALESSANDRO -VOCINO 

SAN NICANDRO GARGANICO (FG) 
 

Oggetto: Dichiarazione insussistenza motivi di incompatibilità per incarico di gestione amministrativa progetto 
FESRPON-PU -2021-19 “ REACT- Digital Board per la trasformazione digitale nella didattica e nell’organizzazione” 
CNP: 13.1.2A-FESRPON-PU-2021-19 
 
La sottoscritta_______________________________ nata a ,_____________________________ il /_____________  

residente a___________________________ in Via _______________________ n. _______CAP _______________ 

codice fiscale_____________________________________________________telefono ______________________ 

email_______________________________________  

consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici, ai sensi del D.P.R. 445/2000 

dichiara 
 

di NON ESSERE in nessuno dei casi di incompatibilità previsti dal D. Lgs n. 39/2013 per lo svolgimento 

dell’incarico di gestione amministrativa.  DI NON TROVARSI IN NESSUNA DELLE INCOMPATIBILITA’ PREVISTE NELLE 

“Disposizioni e istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei 2014-2020” prot. 1498 

del 09 febbraio 2018 e successive integrazioni e modificazioni  PER SVOLGERE TALI PROCEDURE 

Data  
FIRMA 

 


